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ORDEN DE XX DE XXXX POR LA QUE SE REGULAN LOS CURSOS PARA LA
ACTUALIZACION, PERFECCIONAMIENTO Y ESPECIALIZACION DE COMPETENCIAS
EN IDIOMAS EN LAS ESCUELAS OFICIALES DE IDIOMAS DE LA COMUNIDAD
AUTONOMA DE ANDALUCIA.

El Estatuto de Autonomia para Andalucia reconoce en su articulo 52.1 la competencia exclusiva
de la Comunidad Autonoma sobre ensefianzas no universitarias que no conduzcan a la obtencion
de un titulo académico y profesional estatal, y en su articulo 52.2 la competencia compartida de
la Comunidad Auténoma sobre la ordenaciéon del sector y de la actividad docente, asi como
sobre los requisitos de los centros publicos y los criterios de admision del alumnado. Asimismo,
en su articulo 21.3 prevé el establecimiento de criterios de admisién, al objeto de garantizar el
derecho de todas las personas a acceder en condiciones de igualdad a los centros educativos
sostenidos con fondos publicos.

La Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién, dispone en su articulo 60.4 que, de
acuerdo con lo que establezcan las Administraciones educativas, las escuelas oficiales de
idiomas podran impartir cursos para la actualizacion de conocimientos de idiomas y para la
formacion del profesorado y otros colectivos profesionales.

El Real Decreto 1041/2017, de 22 de diciembre, por el que se fijan las exigencias minimas del
nivel basico a efectos de certificacion, se establece el curriculo basico de los niveles Intermedio
B1, Intermedio B2, Avanzado C1, y Avanzado C2, de las Ensefianzas de idiomas de régimen
especial reguladas por la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién, y se establecen
las equivalencias entre las Ensefianzas de idiomas de régimen especial reguladas en diversos
planes de estudios y las de este real decreto, dispone en su articulo 6.5 que, de acuerdo con lo
que establezcan las Administraciones educativas, las escuelas oficiales de idiomas podran
impartir cursos de los niveles Intermedio B1, Intermedio B2, Avanzado C1, y Avanzado C2 para
la actualizacion, perfeccionamiento y especializacion de competencias en idiomas dirigidos al
profesorado y otros colectivos profesionales y, en general, a personas adultas con necesidades
especificas de aprendizaje de idiomas. Asimismo, en virtud de lo establecido en el articulo 4 de
la citada norma, las ensefianzas de nivel Basico de los idiomas tendran las caracteristicas y la
organizacion que las Administraciones educativas determinen.

Por su parte, el Decreto 499/2019, de 26 de junio, por el que se establece la ordenacion y el
curriculo de las ensefianzas de idiomas de régimen especial en la Comunidad Autonoma de
Andalucia, establece en su disposicion adicional primera que las escuelas oficiales de idiomas
podran impartir cursos de los niveles Intermedio B1, Intermedio B2, Avanzado C1, y Avanzado
C2 para la actualizacion, perfeccionamiento y especializacion de competencias en idiomas
dirigidos al profesorado y otros colectivos profesionales y, en general, a personas adultas con
necesidades especificas de aprendizaje de idiomas, de acuerdo con lo que determine por orden
la Consejeria competente en materia de educacion.
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Esta materia, que se regula por primera vez en la presente Orden, tuvo un antecedente de
convocatoria en la Orden de 20 de febrero de 2020, por la que se convoca a las escuelas
oficiales de idiomas de la Comunidad Auténoma de Andalucia para la oferta de cursos para la
actualizacion, perfeccionamiento y especializacion de competencias en idiomas durante el curso
2020/21, que respondia a la necesidad del refuerzo de determinadas competencias en idiomas
gue existe en la sociedad andaluza, demandada por colectivos que las requieren para mejorar
sus condiciones de acceso y promocion en el mercado laboral.

La presente norma viene a atender esa demanda y, contando con la experiencia piloto, a definir
los criterios para la autorizacion de cursos en los centros educativos interesados.

En desarrollo de la normativa citada, esta Orden regula la tipologia y organizacién de los cursos
para la actualizacién, perfeccionamiento y especializacion de competencias en idiomas; los
procedimientos de solicitud por parte de las escuelas oficiales de idiomas y la posterior
autorizacion; los requisitos que para acceder debe cumplir el alumnado y el procedimiento de
admision y matriculacion en los cursos autorizados.

La presente Orden se ha elaborado atendiendo a los principios de buena regulacién contenidos
en el articulo 129 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas, principios de necesidad, eficacia, proporcionalidad, seguridad
juridica, transparencia y eficiencia, en tanto que persigue un interés general al proporcionar a los
centros y a la ciudadania un marco normativo de acceso a la oferta de cursos para la
actualizacion, perfeccionamiento y especializacion de competencias en idiomas adecuado al
ordenamiento normativo vigente en ensefanzas de idiomas de régimen especial y a las
necesidades de la sociedad actual. Igualmente, se ha tenido en cuenta lo establecido en el
Decreto 622/2019, de 27 de diciembre, de administracion electronica, simplificacion de
procedimientos y racionalizacion organizativa de la Junta de Andalucia. Asimismo, la presente
Orden cumple estrictamente el mandato establecido en la ley, no existiendo ninguna alternativa
regulatoria menos restrictiva de derechos, resultando coherente con el ordenamiento juridico y
permitiendo una gestion mas eficiente de los recursos publicos. Ademas, en el procedimiento de
elaboracion de esta norma, se ha permitido y facilitado a las personas potenciales destinatarias
la posibilidad de participar y de hacer aportaciones a través de los procedimientos de audiencia e
informacion publica, regulados en el articulo 133 de la citada Ley 39/2015, de 1 de octubre.

Por todo ello, a propuesta de la Directora General de Ordenacion y Evaluacion Educativa, de
conformidad con lo previsto en la disposicién adicional primera del Decreto 499/2019, de 26 de
junio, y en uso de las atribuciones conferidas por el articulo 44.2 de la Ley 6/2006, de 24 de
octubre, del Gobierno de la Comunidad Autonoma de Andalucia,

DISPONGO

CAPITULO |
Disposiciones de caracter general

Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacion.
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1. La presente Orden tiene por objeto regular los cursos para la actualizacién, perfeccionamiento
y especializaciéon de competencias en idiomas en las escuelas oficiales de idiomas de la
Comunidad Auténoma de Andalucia.

2. Los cursos a los que se refiere el apartado anterior estan dirigidos al profesorado y a otros
colectivos profesionales y, en general, a personas adultas con necesidades especificas de
aprendizaje de idiomas en los niveles Intermedio B1, Intermedio B2, Avanzado C1 y Avanzado
C2, conforme a lo establecido en la disposicién adicional primera de Decreto 499/2019, de 26
de junio, por el que se establece la ordenacién y el curriculo de las ensefanzas de idiomas de
régimen especial en la Comunidad Auténoma de Andalucia.

3. Asimismo, en virtud de lo establecido en el articulo 4 del Real Decreto 1041/2017, de 22 de
diciembre, por el que se fijan las exigencias minimas del nivel basico a efectos de certificacion,
se establece el curriculo basico de los niveles Intermedio B1, Intermedio B2, Avanzado C1, y
Avanzado C2, de las Enseflanzas de idiomas de régimen especial reguladas por la Ley Organica
2/2006, de 3 de mayo, de Educacion, y se establecen las equivalencias entre las Ensefianzas de
idiomas de régimen especial reguladas en diversos planes de estudios y las de este real decreto,
podran impartirse estos cursos en el nivel Basico Al y en el nivel Basico A2.

4. Sera de aplicacion a las escuelas oficiales de idiomas de la Comunidad Auténoma de
Andalucia que cuenten con la autorizacion para impartir los cursos.

Articulo 2. Finalidad de los cursos.

1. La finalidad de los cursos para la actualizacion, perfeccionamiento y especializacion de
competencias en idiomas ha de ser la adquisicion de un lenguaje especifico, el desarrollo de las
habilidades comunicativas de un perfil profesional determinado, el perfeccionamiento de la
competencia comunicativa mediante la practica sistematica de una o varias actividades de
lengua o la adquisicion de las competencias propias de un determinado idioma y nivel.

Articulo 3. Tipologia de cursos.

1. La tipologia de cursos de actualizacién, perfeccionamiento y especializacion de competencias
en idiomas que pueden ofertarse se relacionan en el catalogo de cursos contenido en el Anexo I.

2. No obstante, con anterioridad a la apertura de plazo de solicitudes de autorizacién, las
escuelas oficiales de idiomas podran solicitar a la Direccion General competente en materia de
ensefianzas de idiomas de régimen especial, para su valoracion, la viabilidad de una tipologia de
curso que no se encuentre relacionada en el citado Anexo mediante escrito razonado de la
direccion del centro que justifique su necesidad. De este modo, una vez comunicada su
viabilidad, el centro podra solicitar su autorizacion.

3. Los cursos deben tener como referencia los niveles establecidos en la Orden de 2 de julio de
2019, por la que se desarrolla el curriculo correspondiente a las ensefianzas de idiomas de

régimen especial en la Comunidad Auténoma de Andalucia.

CAPITULO II



JUNTH DE H"D T-\]_'U[m CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE

Direccion General de Ordenacion y Evaluacion Educativa

Elaboracion de la propuesta de cursos
Articulo 4. Planificacion de la propuesta de cursos.

1. Cada escuela oficial de idiomas disefiara la propuesta de cursos para su centro en funcién de
las caracteristicas y necesidades de su entorno y de las dotaciones de medios materiales y
humanos de las que disponga.

2. La direccion del centro recabara de cada departamento de coordinacion didactica la
disposicién y el compromiso del profesorado con destino definitivo en el centro para la
imparticion del curriculo especifico de cada curso propuesto por el citado departamento.

3. En la propuesta de oferta de cursos de cada escuela oficial de idiomas solo se podran incluir
aquellos que se correspondan con la oferta de idiomas y niveles autorizados para las ensefanzas
de régimen especial en el centro. Asimismo, no se podra incluir oferta de cursos en un idioma
determinado en sustitucion de unidades o de disponibilidad horaria de un departamento de
coordinacion didactica diferente a aquel que propone el curso.

4. La planificacion de la propuesta de cursos para su autorizacion se llevara a cabo en el curso
académico previo a aquel en el que se impartiran los cursos que sean autorizados.

5. La propuesta de oferta de cursos en aquellas escuelas oficiales de idiomas que no hayan
cubierto todas las plazas de las ensefianzas de régimen especial se realizara en sustitucion de
las unidades cuya oferta no haya sido cubierta, sin que suponga un incremento del numero de
unidades autorizadas por la Consejeria competente en materia de educacion. No obstante,
aquellos escuelas oficiales de idiomas que no cuenten con unidades disponibles, porque su
oferta educativa haya sido cubierta, podran solicitar a la Direccién General competente en
materia de ensefanzas de idiomas de régimen especial la viabilidad de la oferta de cursos en su
centro mediante informe razonado que justifique su necesidad.

Articulo 5. Duracion, horas lectivas y numero de plazas de los cursos.

1. Los cursos se impartiran en modalidad presencial coincidiendo con el calendario escolar que
se publica para cada provincia por resolucion de la correspondiente Delegacion Territorial
competente en materia de educacion.

2. En el caso de los cursos cuatrimestrales, el final de los que se impartan en el primer
cuatrimestre y el comienzo de los que se impartan en el segundo se ajustaran a lo establecido
en el calendario de actuaciones del procedimiento de admision en espafiol como lengua
extranjera que, para el curso escolar que corresponda, determina por resolucion la Direccion
General competente en materia de ensefianzas de idiomas de régimen especial.

3. Atendiendo a su carga horaria y tipologia, los cursos se podran organizar de la siguiente
manera:

a) Cursos cuatrimestrales de 2 horas y 15 minutos semanales (curso de 40 horas).
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b) Cursos cuatrimestrales de 4 horas y 30 minutos semanales (curso de 75 horas).
c) Cursos anuales de 4 horas y 30 minutos semanales (curso de 155 horas).

d) Cursos cuatrimestrales de 9 horas semanales (curso de 155 horas). Esta modalidad solo
podra ofertarse para los intensivos.

4. El computo total de horas lectivas semanales de los cursos ofertados en cada idioma sera el
equivalente, a todos los efectos, al nimero de horas lectivas de una unidad o dos, en su caso, de
las ensenanzas de idiomas de régimen especial.

5. Para los cursos cuatrimestrales de 4 horas y 30 minutos, deberan ofertarse dos cursos, uno
en cada cuatrimestre, de modo que equivalgan a una unidad escolar de régimen oficial en el
curso académico completo. Para los cursos de 2 horas y 15 minutos semanales se deberan
ofertar dos cursos en cada cuatrimestre. Los cursos cuatrimestrales de 9 horas semanales
equivaldran a dos unidades de régimen oficial por cada cuatrimestre.

6. El numero de plazas por cada curso debera establecerse por equiparacion con el de las
ensefianzas de idiomas de régimen especial en la modalidad presencial en funcién del nivel de
imparticion. No obstante, con el objetivo de garantizar la actividad docente a grupos con una
media de alumnado activo inferior a los valores establecidos, la persona titular de la direccion de
cada escuela oficial de idiomas podra autorizar el incremento del nimero maximo de alumnos y
alumnas por cada grupo. Para ello, la persona titular de la direccion de cada centro, durante los
primeros veinte dias de imparticion del curso, debera recabar del alumnado que no se haya
incorporado a las actividades lectivas la informacion precisa sobre los motivos que provocan tal
circunstancia. En el caso del alumnado menor de edad o mayor de edad sujeto a patria potestad
prorrogada o tutela, la referida informacion se recabara de sus representantes legales.

Articulo 6. Elaboracion del proyecto de los cursos.

1. Las escuelas oficiales de idiomas, a través de los departamentos de coordinacion didactica,
elaboraran un proyecto para cada curso que estimen conveniente ofertar de acuerdo con lo
estipulado en el articulo 4.

2. Los proyectos deberan incluir, al menos, los siguientes aspectos:

a) La denominacion del curso que se seleccionara de entre las relacionadas en el Anexo |.

b) La tipologia y la carga horaria del curso conforme a lo establecido en el articulo 5.

c) El idioma y nivel de competencia en el que se ha de impartir el curso.

d) La unidad autorizada que se propone para el intercambio, en su caso, especificando el
idioma, modalidad, curso y nivel de la misma.

e) El perfil del alumnado al que va dirigido.
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f) La actividad o actividades de lengua objeto de la practica educativa.
g) El curriculo del curso detallando los objetivos, contenidos y temporalizacion.

h) El compromiso de imparticion del departamento de coordinacion didactica y el plan de
sustitucion del profesorado en caso de ausencias.

CAPITULO Il
Procedimiento para la autorizacion de los cursos
Articulo 7. Solicitud de autorizacion.

1. Anualmente la persona titular de la direccion de cada escuela debera registrar, mediante el
correspondiente formulario en el Sistema de Informacion Séneca, una solicitud de autorizacion
para cada curso. Dicho formulario, que firmara digitalmente, estara disponible del 1 al 15 de
febrero, ambos inclusive.

2. Cada solicitud deberd ir acompafada del correspondiente proyecto del curso propuesto que
sera disenado conforme a lo establecido en el articulo 6.

3. Cada solicitud requerird la aprobacion previa del Consejo Escolar de la escuela oficial de
idiomas.

Articulo 8. Subsanacion de la solicitud.

1. En virtud de lo establecido en el articulo 68.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, si la solicitud de
autorizacion no reuniera los requisitos exigidos, la Direccién General competente en materia de
ensefianzas de idiomas de régimen especial requerira a la persona titular del centro para que en
el plazo de diez dias subsane la falta, con indicacion de que, si asi no lo hiciera, se le tendra
como desistido de su peticion previa resolucion que debera ser dictada en los términos previstos
en el articulo 21 de la referida ley.

2. El requerimiento a que hace referencia el apartado anterior se realizara a través del Sistema
de Informacion Séneca.

Articulo 9. Autorizacion provisional de los cursos.

1. Una vez recibidas todas las solicitudes, se procedera a la valoracion y estudio de las mismas,
autorizandose provisionalmente para el afio académico correspondiente aquellas que cumplan
con lo establecido en los articulos 3, 4, 5 y 6. Ademas, en el caso de las solicitudes de
autorizacion de cursos que hayan sido impartidos en afios anteriores, se valorara tanto el
numero de alumnado matriculado como de alumnado que haya obtenido el correspondiente
certificado al final del curso.
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2. Una vez determinada la idoneidad de cada solicitud, la Direccion General competente en
materia de ensefanzas de idiomas de régimen especial comunicara durante el mes de abril a
cada escuela oficial de idiomas, mediante el Sistema de Informacién Séneca, los cursos que
hayan obtenido la autorizacion provisional. De este modo, la persona titular de la direccion de
cada escuela oficial de idiomas anunciara la oferta de cursos de manera conjunta con la
programacion educativa que establezca la normativa de escolarizacion.

Articulo 10. Autorizacion definitiva de los cursos.

1. En el plazo de tres dias, a contar desde la finalizacion del periodo de solicitudes de admision,
la Direccion General competente en materia de enseflanzas de idiomas de régimen especial
recabara del Sistema de Informacion Séneca el numero total de solicitudes de admision para
cada curso, otorgando la autorizacion definitiva a aquellos cursos que hubieran recibido un
numero de solicitudes de admision igual o superior a 15.

2. En caso de no alcanzarse el numero suficiente de solicitudes de admision para que el curso
pueda ser autorizado, se debera reasignar el computo total de horas lectivas semanales a la

ensefianza de régimen oficial del afio académico que corresponda.

3. La autorizacion definitiva de un curso conlleva la inclusion del proyecto correspondiente en el
Plan de Centro.

Articulo 11. Informacién sobre la oferta de cursos.

1. La Consejeria competente en materia de educacion publicara a efectos informativos la oferta
educativa de los cursos en su correspondiente sitio web.

2. La persona titular de la direccion de cada escuela oficial de idiomas informara al Consejo
Escolar sobre la oferta de cursos autorizados provisionalmente, con anterioridad al plazo de
presentacion de solicitudes de admision en los mismos.

CAPITULO IV

Admision del alumnado

Articulo 12. Informacién a la ciudadania.
1. Con anterioridad al plazo establecido para la presentacion de las solicitudes, la persona
titular de la direcciéon de cada escuela oficial de idiomas publicard para su consulta en el tablon

de anuncios y en la pagina web del centro la siguiente informacion:

a) La oferta de cursos que la Consejeria competente en materia de educacion ha autorizado
provisionalmente para su imparticion en el centro.

b) La direccion del sitio web de la Consejeria competente en materia de educacion en que se
encuentre la informacién sobre el procedimiento de admision del alumnado.
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c) Las plazas vacantes en cada curso, los requisitos de acceso y la forma de acreditacion de los
mismos.

d) El curriculo de cada curso, el calendario lectivo y el horario previsto de clases.

e) Las referencias a la normativa vigente de aplicacion en el procedimiento de admision del
alumnado. Dicha normativa estara a disposicion de la ciudadania para su consulta en el centro.

f) El calendario del procedimiento de admision del alumnado.

2. La informacidn referida en el apartado 1 estara expuesta, al menos, hasta la finalizacion del
plazo de presentacion de recurso de alzada al que se refiere el articulo 22.

Articulo 13. Criterios de admision del alumnado.

La admision del alumnado en los cursos a los que se refiere el articulo 1 se regira por los
siguientes criterios:

a) En aquellas escuelas oficiales de idiomas donde hubiera plazas escolares suficientes para
atender todas las solicitudes presentadas que retinan los requisitos de acceso a un determinado
curso, seran admitidas todas las personas solicitantes.

b) En ninguin caso habra discriminacion en la admisién del alumnado por razén de nacimiento,
raza, sexo, religion u opinion. Asimismo, no podra exigirse la formulacion de declaraciones que
puedan afectar a la intimidad, creencias o convicciones de las personas solicitantes.

c) En todos los cursos autorizados provisionalmente se reservara un 5% de plazas para las
personas cuya discapacidad reconocida sea igual o superior al 33%. Las plazas reservadas que
no se adjudiquen se ofertaran en el turno general.

d) La admision del alumnado en los cursos cuando no existan plazas suficientes para atender
todas las solicitudes, una vez atendida la reserva de plazas descritas en el apartado anterior, se
resolvera por sorteo segun el procedimiento estipulado en el articulo 30 del Decreto 21/2020 de
17 de febrero, por el que se regulan los criterios y el procedimiento de admision del alumnado en
los centros docentes publicos y privados concertados para cursar las ensefianzas de segundo
ciclo de educacion infantil, educacion primaria, educacion especial, educacion secundaria
obligatoria y bachillerato.

Articulo 14. Requisitos de acceso a los cursos.

1. Para el acceso a los cursos regulados en la presente Orden sera requisito imprescindible tener
dieciséis afos cumplidos en el afio natural en que se comiencen los estudios.

2. Asimismo, si el curso se imparte en un nivel superior al primer curso de nivel Basico, se
establece el correspondiente requisito académico de acceso de conformidad con lo establecido
en los apartados 2, 3, 4 y 5 del articulo 15 del Decreto 499/2019, de 26 de junio.
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Articulo 15. Acreditacion de la discapacidad.

1. A efectos de acreditacion del criterio de discapacidad, la Consejeria competente en materia
de educacion recabara la informacion necesaria de los registros administrativos
correspondientes, salvo que la persona que suscribe la solicitud se oponga a ello, en cuyo caso
deberd aportar, junto a la solicitud de admisién, la documentacion a que se refiere el apartado
2.

2. En el supuesto de que no se pudiera obtener la informacion referida en el apartado anterior,
la persona solicitante deberd aportar, previo requerimiento de la persona titular de la direccion
del centro docente, una copia auténtica de los dicttmenes sobre el grado de discapacidad
emitidos por el 6rgano competente de la Administracion de la Junta de Andalucia o, en su caso,
de otras Administraciones Publicas.

Articulo 16. Acreditacion de requisitos de la persona solicitante.

1. La informacion que se precise para la acreditacion de la identidad de la persona solicitante,
asi como la de sus representantes legales en los supuestos del alumnado menor de edad o
mayor de edad sujeto a patria potestad prorrogada o tutela, serd suministrada directamente a la
Consejeria competente en materia de educacién a traws del Sistema de Verificacion de Identidad
existente en virtud del Decreto 68/2008, de 26 de febrero, por el que se suprime la aportacion
de la fotocopia de los documentos identificativos oficiales y del certificado de empadronamiento
en los procedimientos administrativos de la Administracion de la Junta de Andalucia y se
establece la sede electronica para la practica de la notificacion electrdnica, salvo que la persona
que suscribe la solicitud se oponga a ello, en cuyo caso deberda aportar junto a la solicitud de
admision la documentacion indicada en el apartado 2.

2. En el supuesto de que no se pudiera obtener la informacion referida en el apartado anterior,
se debera aportar, previo requerimiento de la persona titular de la direccién del centro, copia
auténtica del documento nacional de identidad o pasaporte.

3. Para la incorporacion a cursos que se impartan en un nivel de competencia superior a primero
de nivel Basico, las personas solicitantes podran acreditar los niveles de competencia mediante:

a) El certificado del nivel que corresponda expedido por alguna de las escuelas oficiales de
idiomas del estado espafiol o por el Instituto de Ensefianzas a Distancia de Andalucia. Si las
ensefianzas se hubieran cursado en centros en la Comunidad Autnoma de Andalucia, la
persona titular de la direccion del centro docente incorporara al expediente del procedimiento de
admision la correspondiente certificacion académica emitida por el Sistema de Informacion
Séneca. No obstante, cuando este Sistema no disponga de la informacién necesaria, la persona
titular de la direccion del centro requerird la certificacion correspondiente a la persona interesada
0 a sus representantes legales, en los supuestos del alumnado menor de edad o mayor de edad
sujeto a patria potestad prorrogada o tutela.

En el caso de que la persona que suscribe la solicitud se opusiera a la consulta o si el certificado
hubiese sido expedido por un centro de otra comunidad autdnoma, la persona solicitante, o sus
representantes legales en los supuestos del alumnado menor de edad o mayor de edad sujeto a
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patria potestad prorrogada o tutela, debera aportar, junto con la solicitud de admisién, copia
autéentica del mismo.

b) Alguno de los certificados o titulaciones de competencia en idiomas expedidos por otros
organismos o instituciones, en virtud de lo establecido en el articulo 15.5 del Decreto 499/2019,
de 26 de junio. La persona solicitante, o sus representantes legales en los supuestos del
alumnado menor de edad o mayor de edad sujeto a patria potestad prorrogada o tutela, debera
aportar, junto con la solicitud de admision, copia autntica del certificado.

c) La correspondiente certificacion académica para el acceso al nivel A2 o copia auténtica del
libro de escolaridad en la que conste que la persona interesada tiene superada la materia
correspondiente a la Primera Lengua Extranjera del primer curso de Bachillerato o equivalente a
efectos académicos.

Si las ensefianzas se hubieran cursado en centros educativos publicos de la Comunidad
Autbnoma de Andalucia, la persona titular de la direccion del centro docente incorporara al
expediente del procedimiento de admisién la correspondiente certificacion académica emitida
por el Sistema de Informacion Séneca. No obstante, cuando este Sistema no disponga de la
informacion necesaria, la persona titular de la direcciéon del centro requerira la certificacion que
corresponda a la persona interesada 0 a sus representantes legales, en los supuestos del
alumnado menor de edad o mayor de edad sujeto a patria potestad prorrogada o tutela.

En el caso de que la persona que suscribe la solicitud se opusiera a la consulta o si el certificado
hubiese sido expedido por un centro de otra comunidad autbnoma, la persona solicitante, o sus
representantes legales en los supuestos del alumnado menor de edad o mayor de edad sujeto a
patria potestad prorrogada o tutela, debera aportar, junto con la solicitud de admisién, copia
autéentica del mismo.

d) Copia auténtica del titulo de Bachiller, o equivalente a efectos académicos, y la
correspondiente certificacion académica en la que conste la Primera Lengua Extranjera cursada
en esas ensefianzas para el acceso al nivel BI, en aplicacion del articulo 15.4 del Decreto
499/2019, de 26 de junio.

Si las enseflanzas se hubieran cursado en centros educativos publicos de la Comunidad
Autbnoma de Andalucia, la persona titular de la direccion del centro docente incorporara al
expediente del procedimiento de admision la correspondiente certificacion académica emitida
por el Sistema de Informacién Séneca. No obstante, cuando este Sistema no disponga de la
informacion necesaria, la persona titular de la direccién del centro requerird la certificacion que
corresponda a la persona interesada o a sus representantes legales, en los supuestos del
alumnado menor de edad o0 mayor de edad sujeto a patria potestad prorrogada o tutela.

En el caso de que la persona que suscribe la solicitud se opusiera a la consulta o si el certificado
hubiese sido expedido por un centro de otra comunidad auténoma, la persona solicitante, o sus
representantes legales en los supuestos del alumnado menor de edad o mayor de edad sujeto a
patria potestad prorrogada o tutela, debera aportar, junto con la solicitud de admision, copia
auténtica del mismo.

Articulo 17. Procedimiento de admisién en los cursos.

10
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1. En virtud de lo establecido en los articulos 127 y 132 de la Ley Organica 2/2006, de 3 de
mayo, de Educacién, el Consejo Escolar de la escuela oficial de idiomas informara sobre el
procedimiento de admision del alumnado y la persona titular de la direccion de cada centro
decidira sobre esta admision en los términos que se establecen en la presente Orden.

2. El calendario de actuaciones del procedimiento de admision y matriculacion del alumnado en
los cursos se establecera mediante resolucion de la persona titular de la Direccién General
competente en materia de ensefanzas de idiomas de régimen especial y se publicara en el
Boletin Oficial de la Junta de Andalucia.

Articulo 18. Solicitud de admisién en los cursos.
1. Deberan solicitar admision las personas interesadas en ingresar en un determinado curso.

2. Se podra solicitar admision en tantos cursos como se desee, incluso si se imparten en
diferentes centros.

3. Las personas interesadas deberan cumplimentar y presentar su solicitud conforme al Anexo
Il, que estard disponible a traves de la Secretaria Virtual de los Centros Educativos de la
Consejeria competente en materia de educacion para su tramitacion electonica o
cumplimentacion e impresion posterior. No obstante lo anterior, el citado anexo de solicitud,
debidamente cumplimentado, firmado y dirigido a la persona titular de la direccion de cada
centro en el que la persona solicitante desee ser admitida, también podm@ presentarse de
cualquiera de las formas previstas en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

4. Si en el modelo de solicitud se hubiera hecho constar la oposicién a que la Consejeria
competente en materia de educacion recabe la informacion necesaria correspondiente, la
solicitud debera acompafarse de la documentacion acreditativa que se establece en los articulos
15y 16 segun proceda.

5. El plazo de presentacion de solicitudes de admisién sera el comprendido entre el 1y el 20 de
mayo de cada afio, ambos inclusive.

6. La solicitud correspondiente a una persona menor de edad, o mayor de edad sometida a
patria potestad prorrogada o tutela, debera estar firmada por la persona que ejerza su
representacion legal debiendo acompanarse de una copia auténtica del documento que acredite
esa representacion.

7. La presentacion de la solicitud fuera del plazo establecido dara lugar a la pérdida del derecho
de reserva de plaza en el acceso que pueda corresponder a la persona solicitante.

Articulo 19. Subsanacién de las solicitudes del alumnado y requerimiento de documentacion.
1. En virtud de lo establecido en el articulo 68.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, si la
solicitud no reuniera los requisitos exigidos para el acceso al curso 0 no se acompanara de los

documentos preceptivos, la persona titular de la direccion de cada centro requerira a las
personas solicitantes para que en el plazo de diez dias subsanen la falta, con indicacion de que,

11
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si asi no lo hicieran, se les dara por desistidos de su peticion, previa resolucion que debera ser
dictada en los términos previstos en el articulo 21 de la referida Ley.

2. La persona titular de la direccion de cada centro en el que se tramiten solicitudes de admision
a los cursos hara el requerimiento referido en el apartado anterior a través del tablon de
anuncios del centro, sin perjuicio de que ademas se comunique a la persona interesada, a
efectos informativos, por medios de comunicacion electronicos.

Articulo 20. Garantias en el procedimiento y veracidad de los datos.

1. Las escuelas oficiales de idiomas tramitaran las solicitudes de admision a los cursos que les
sean presentadas por cualquiera de los registros establecidos en la Ley 39/2015, de 1 de
octubre.

2. El procedimiento de admision del alumnado regulado por la presente Orden se realizara con
las garantias que establece la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

3. En el caso de que los datos que figuren en la solicitud o en la documentacion adjunta no se
ajusten a las circunstancias reales de la persona solicitante, esta perdera todos los derechos de
prioridad que pudieran corresponderle.

Articulo 21. Instruccién y resolucién del procedimiento.

1. Finalizado el plazo de presentacion de solicitudes y, en su caso, el de subsanacion y
requerimiento de documentacion, la persona titular de la direccion de cada escuela oficial de
idiomas publicara en el tablon de anuncios del centro la relacién ordenada de solicitudes
estimadas, en el plazo dictado por la resolucion a la que hace referencia el articulo 17. Asimismo
publicara la relacion de solicitudes que hayan sido desestimadas en el procedimiento indicando
el motivo de la desestimacion. La publicacién de ambos listados observara la normativa vigente
en materia de proteccion de datos.

2. Durante diez dias, contados a partir de la fecha en la que se publiquen los listados referidos
en el apartado anterior, se procedera al tramite de audiencia, pudiendo las personas interesadas
formular las alegaciones que estimen convenientes ante la persona titular de la direccion del
centro en el que se ha solicitado admision.

3. Transcurrido el plazo a que se refiere el apartado anterior y una vez examinadas las
alegaciones que se hubieran presentado, la persona titular de la direccion de cada centro
resolvera el procedimiento adjudicando las plazas escolares conforme a lo establecido en la
presente Orden.

4. La resolucién del procedimiento de admision se hara publica tanto en el tablon de anuncios
del centro como, a efectos informativos, en su correspondiente sitio web, con la relacion
ordenada de personas admitidas y la relacién de personas no admitidas. Del mismo modo, se
habilitard una consulta personalizada a través de la Secretaria Virtual de los Centros Educativos
de la Consejeria competente en materia de educacion que servira de notificacion a las personas
interesadas.

12
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Articulo 22. Recursos.

1. La resolucion del procedimiento de admision del alumnado podra ser objeto de recurso de
alzada ante la persona titular de la Delegacion Territorial competente en materia de educacion.
Segln lo establecido en el articulo 122.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, el plazo para la
interposicion del recurso de alzada sera de un mes a partir del dia siguiente a la publicacién de
la resolucion del procedimiento. La resolucion del mismo no agota la via administrativa.

2. El recurso de alzada deberd resolverse y notificarse a las personas interesadas en el plazo
maximo de tres meses desde la entrada en el registro del 6rgano competente para su tramitacion
de acuerdo con lo establecido en el articulo 21.3b) de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

CAPITULO V
Pruebas de nivel
Articulo 23. Caracter y organizacion de las pruebas.

1. En virtud de lo establecido en el articulo 15.5 del Decreto 499/2019, de 26 de junio, los
centros referidos en el articulo 1.3 podran celebrar pruebas de nivel con objeto de matricular en
el curso correspondiente a aquellas personas que asi lo indiquen en la solicitud de admision
porque posean competencias y conocimientos previos del idioma pero no cuenten con la
correspondiente acreditacion. Podran realizar estas pruebas aquellas personas que hayan
obtenido una plaza vacante en el proceso de admision o como consecuencia de una vacante
posterior.

2. Las pruebas de nivel se podran realizar de manera presencial o telematica, segin determine
cada escuela oficial de idiomas en funcion de las circunstancias y de los medios con los que
cuente, y contendran, al menos, dos partes diferenciadas: una de produccion y coproduccion de
textos orales y otra de produccion y coproduccion de textos escritos.

3. Los departamentos de coordinacion didactica elaboraran, administraran y evaluaran las
pruebas de nivel de conformidad con los objetivos fijados para los niveles correspondientes en el
marco del Plan de Centro.

4. Los equipos directivos estableceran los aspectos organizativos de las pruebas de nivel
respetando, en todo caso, lo que a tales efectos se recoja en el Plan de Centro.

5. Las personas que necesiten condiciones especiales para la realizacion de las pruebas de
nivel deberan indicarlo en la solicitud de admision. Aquellas personas con una discapacidad
reconocida menor del 33% aportaran junto con la solicitud de admision la correspondiente
certificacion médica acreditativa.

Articulo 24. Validez y efectos de las pruebas de nivel.

Las pruebas de nivel tendran validez, a los efectos previstos en la presente Orden y para el curso
académico en que se realizan, en todos los centros a los que se refiere el articulo 1.4.

13
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Articulo 25. Fechas para la celebracion de las pruebas de nivel.

Las pruebas de nivel se celebraran con anterioridad a la matriculacion del alumnado, en las
fechas que establezca la persona titular de la direccidn del centro, a propuesta de la jefatura de
estudios, oido el Claustro y el Consejo Escolar.

CAPITULO VI
Matriculacion del alumnado

Articulo 26. Matriculacion del alumnado.

1. El alumnado deberd cumplimentar y presentar su matricula conforme al Anexo Ill, que estara
disponible a través de la Secretaria Virtual de los Centros Educativos de la Consejeria competente
en materia de educacién para su tramitacion electonica o cumplimentacion e impresion. No
obstante lo anterior, el citado anexo de matricula, debidamente cumplimentado, firmado y
dirigido a la persona titular de la direccion del centro en el que la persona vaya a matricularse,
también podrd presentarse de cualquiera de las formas previstas en el articulo 16.4 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre.

2. Junto con el impreso de matricula se aportara el justificante del abono de la parte
proporcional, en funcién de la tipologia de curso, de las tasas correspondientes a las ensefianzas
de las escuelas oficiales de idiomas de la Comunidad Autonoma de Andalucia o de su exencion,
si procede.

4. A excepcién de las tasas que hayan sido establecidas para la matriculacion en las
ensefianzas de idiomas a que se refiere la presente Orden, de acuerdo con lo dispuesto en la
Ley 4/1988, de 5 de julio, de tasas y precios publicos de la Comunidad Autbnoma de
Andalucia, los centros citados no podran percibir cantidades del alumnado, o de sus
representantes legales en los supuestos del alumnado menor de edad o mayor de edad sujeto a
patria potestad prorrogada o tutela, por recibir las ensefianzas impartidas en ellas. Del mismo
modo, no se podrd imponer al alumnado o a sus representantes legales la obligacién de hacer
aportaciones a fundaciones o asociaciones, ni establecer servicios obligatorios, asociados a las
enseflanzas, que requieran otra aportacion econdmica distinta de las indicadas.

4. El alumnado de nuevo ingreso que haya resultado admitido en el procedimiento de admision
formalizara matricula del 1 al 10 de julio de cada afio, ambos inclusive.

5. Una vez finalizada la matriculacion, la persona titular de la direccién de cada centro
adjudicara a las personas solicitantes no admitidas, siguiendo el orden de la lista, las vacantes
que se hubieran podido producir.

6. Agotada la lista de solicitudes no admitidas referida en el apartado anterior, si alin existiesen

vacantes, estas se publicaran tanto en el tablon de anuncios del centro como, a efectos
informativos, en su correspondiente sito web y se adjudicaran a las personas que lo soliciten por
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riguroso orden de solicitud en el centro, procediéndose a su matriculacién inmediata en el
Sistema de Informacion Séneca.

7. No obstante, en cursos en los que el nimero de solicitudes de admision no hubiera cubierto
las plazas vacantes ofertadas en el procedimiento de admision, la persona titular de la direccion
de cada centro adjudicara esas plazas vacantes a las personas que lo soliciten por riguroso
orden de solicitud en el centro, procediéndose a su matriculacion inmediata en el Sistema de
Informacién Séneca durante la matriculacion ordinaria o extraordinaria.

8. Una vez comenzado el periodo lectivo, se podra seguira matriculando a personas interesadas
que reunan los requisitos de acceso siempre que existan plazas escolares disponibles o para
cubrir las correspondientes a alumnado que no se haya incorporado de forma efectiva a la
actividad educativa, siempre y cuando a partir de la fecha de matricula se pueda garantizar que
la persona alcanzara el minimo de asistencia exigido para obtener la certificacion referida en el
articulo 27.

9. Se podran simultanear ensefianzas de régimen oficial, de régimen libre y cursos de
actualizacion, perfeccionamiento y especializacion de competencias en idiomas, incluso si esto
supone tener matriculas activas en diferentes centros.

10. La persona titular de la direccion de cada centro elaborara los informes de matriculas en los
plazos en los que le sea requerido por la Administracion educativa.

CAPITULO VII
Certificacion
Articulo 27. Certificado de aprovechamiento.

Al finalizar el curso se expedira un certificado de aprovechamiento a aquellas personas cuya
asistencia haya sido de al menos un 85% de la duracién total del mismo. En este se hara constar
la denominacion del curso, las horas de duracion y los datos identificativos de la persona
participante, segun el modelo que estara disponible a tal efecto en el Sistema de Informacion
Séneca.

Disposicién transitoria primera. Calendario del procedimiento de autorizacion de cursos para el
afio académico 2021/22.

En el calendario de actuaciones del procedimiento de autorizacion de cursos para el afo
académico 2021/22, el periodo de presentacion de solicitudes de autorizacion de los centros
sera del 15 al 26 de marzo.

Disposicion final primera. Habilitacion y desarrollo.

Se faculta a la persona titular de la Direccidn General competente en materia de ensefianzas de

idiomas de régimen especial para dictar cuantas instrucciones resulten necesarias para el
desarrollo y ejecucion de la presente Orden en el marco de sus competencias, asi como para la
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modificacion de los formularios contenidos en los anexos, mediante resolucion que habra de
publicarse en el Boletin Oficial de la Junta de Andalucia.

Disposicion final segunda. Entrada en vigor.

La presente Orden entrard en vigor el dia siguiente al de su publicacion en el Boletin Oficial de la
Junta de Andalucia.

Sevilla, XX de XX de 2020

FRANCISCO JAVIER IMBRODA ORTIZ
Consejero de Educacion y Deporte
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ANEXO |

CATALOGO DE CURSOS DE ACTUALIZACION, PERFECCIONAMIENTO Y ESPECIALIZACION

ACTUALIZACION LINGUISTICA DEL NIVEL ...... (especificar nivel)

PREPARACION PARA EL ACCESO AL NIVEL ...... (especificar nivel)

PRACTICA DE ACTIVIDADES DE LENGUA: .........covvvererereieiaan. (especificar actividad)

PREPARACION PARA LA PRUEBA DE CERTIFICACION DEL NIVEL ...... (especificar nivel)

PRINCIPIANTES ABSOLUTOS

ASPECTOS SOCIOCULTURALES EN EL APRENDIZAJE DE IDIOMAS

COMPETENCIA EN IDIOMAS PARA PROFESIONALES DEL SECTOR .......coovveviiiiiiieeeie
(especificar ambito)

ATENCION AL PUBLICO
EN GENERAL
EN EL AMBITO DEL TURISMO
EN EL AMBITO DE LA HOSTELERIA
EN EL AMBITO DEL COMERCIO
EN EL AMBITO DE ..o (otros)
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ANEXO 11
ADMISION EN CURSOS DE ACTUALIZACION, PERFECCIONAMIENTEO Y ESPECIALIZACION DE COMPETENCIAS EN IDIOMAS
SOLICITUD

1 ‘ DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE

PRIMER APELLIDO: SEGUNDO APELLIDO:
NOMBRE: HOMBRE[__] DNI/NIE:
MUJER[_]
FECHA DE NACIMIENTO (DD/MM/AAAA): PROVINCIA DE NACIMIENTO: MUNICIPIO DE NACIMIENTO: PAIS DE NACIMIENTO (solo para personas extranjeras):
DOMICILIO: CALLE, PLAZA, VIA O AVDA. Y NUMERO: LOCALIDAD: CODIGO POSTAL:
TELEFONO/S: CORREO ELECTRONICO:
APELLIDOS Y NOMBRE DEL/A TUTOR/A LEGAL(solo para solicitantes menores de edad): HOIVIBREI:I DNI/NIE:
MUJER] ]
APELLIDOS Y NOMBRE DEL/A TUTOR/A LEGAL(solo para solicitantes menores de edad): HOMBREI:l DNI/NIE:
MUJER[__]

2 | soLICITUD

NOMBRE DEL CURSO DE ACTUALIZACION, PERFECCIONAMIENTO Y ESPECIALIZACION EN EL QUE SOLICITA ADMISION: ANO ACADEMICO:
20 /20,

IDIOMA: NIVEL: TURNO?:

MARANA || TARDE [_|
DENOMINACION DEL CENTRO: LOCALIDAD:
OPTA POR LA PRUEBA DE NIVEL: si[ ] no[ ]
SOLICITA CONDICIONES ESPECIALES PARA LA REALIZACION DE LA PRUEBA DE NIVEL POR RAZON DE DISCAPACIDAD: . l:l l:l
(ver instrucciones de cumplimentacion al dorso) Sl NO

! La preferencia de turno, en caso de existir mas de un turno en el centro de docencia consignado, se tendra en cuenta tinicamente en funcion de la disponibilidad de plazas.

3 | DECLARACION

A tal efecto la persona solicitante declara:

D Que tiene reconocida una discapacidad igual o superior al 33% (solo si procede).
D Que cumple con alguno de los siguientes requisitos académicos establecidos en el art. 16 de esta Orden para el acceso al curso solicitado (solo si procede):

1. Haber superado en ensefianzas de idiomas de régimen especial el curso o nivel inmediatamente anterior al nivel de imparticiéon del curso solicitado. |:|

2. Estar en posesion de la acreditacion de competencias en idiomas expedida por otros organismos o instituciones (MCERL) correspondiente al nivel inmediatamente |:|

anterior al nivel de imparticion del curso solicitado.

3. Haber superado la materia correspondiente a la Primera Lengua Extranjera (idioma: ............. ) del primer curso de Bachillerato o equivalente a efectos |:|
académicos.

4. Estar en posesion del titulo de Bachiller, o equivalente a efectos académicos, y haber superado la materia correspondiente a la Primera Lengua Extranjera |:|
(idioma: ............. ) del segundo curso de Bachillerato.

4 | AUTORIZACION A LA CONSULTA DE LAS CIRCUNSTANCIAS DECLARADAS

1. Las circunstancias declaradas se acreditan conforme a lo establecido en los articulos 15 y 16 de esta Orden (sefialar con una X lo que proceda conforme a lo declarado y consultar las
instrucciones de cumplimentacion de la solicitud):

D La persona solicitante autoriza a la consulta de su identidad y edad.

D La persona solicitante autoriza a la consulta de la circunstancia de discapacidad (en el caso de un grado de discapacidad igual o superior al 33%).

D La persona solicitante autoriza a la consulta de los requisitos académicos de acceso (art. 16 de la presente Orden).
2. En virtud de lo establecido en el articulo 28 de la Ley 39/2015, la persona solicitante tiene el derecho de oponerse a la consulta de las circunstancias declaradas en el apartado anterior

(marcar con una X en caso de manifestar oposicion a la consulta). De ser asi, la persona solicitante debera aportar la documentacion acreditativa de las circunstancias declaradas
conforme a lo establecido en los articulos 15y 16 de la presente Orden.

|:| La persona solicitante se opone a la consulta de si identidad y de su edad y aporta documentacion acreditativa correspondiente ((ver instrucciones de cumplimentacion al dorso).
l:l La persona solicitante se opone a la consulta de la circunstancia de discapacidad y aporta documentacion acreditativa correspondiente ((ver instrucciones de cumplimentacion al dorso).

l:l La persona solicitante se opone a la consulta de los requisitos académicos de acceso y aporta documentacion acreditativa correspondiente ((ver instrucciones de cumplimentacion al dorso).
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5. | DECLARACION, LUGAR FECHA Y FIRMA

La persona abajo firmante DECLARA que son ciertos los datos consignados en la presente solicitud asi como la documentacién que acompania.

SR./A. DIRECTOR/A O TITULAR DE LA ESCUELA OFICIAL DE IDIOIVIAS: .............oooooiiiiicineire et

CLAUSULA DE PROTECCION DE DATOS:

En cumplimiento de lo dispuesto en el Reglamento General de Proteccién de Datos, le informamos que:

1. El 6rgano responsable del tratamiento de sus datos personales es la Direccion General competente en materia de educacion permanente cuya direccion es C/ Juan Antonio de Vizarron
s/n. Edificio Torretriana. Isla de la Cartuja, 41092 - Sevilla.

2. Podréa contactar con la persona delegada de Proteccion de Datos en la direccion electrénica dpd.ced@juntadeandalucia.es

3. Los datos personales que nos proporciona son necesarios para la solicitud de admision en las ensefianzas de idiomas de régimen especial en las modalidades presencial, semipresencial
y a distancia de la Comunidad Autéonoma de Andalucia a la que se refiere la presente Orden cuya base juridica es Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

4. Usted puede ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, supresion y portabilidad de sus datos, y la limitacion u oposicién a su tratamiento, como se explica en la informacion adicional.
La informacion adicional detallada, asi como el formulario para la reclamacién y/o ejercicio de derechos se encuentra disponible en la siguiente direccion electronica:
http://www.juntadeandalucia.es/protecciondedatos

INSTRUCCIONES PARA LA CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD
e |a presentacion de la solicitud fuera del plazo establecido dara lugar a la pérdida del derecho de prioridad en el acceso que pueda corresponder a la persona solicitante.

e |a solicitud correspondiente a una persona menor de edad o mayor de edad sometida a patria potestad prorrogada o tutela debera estar firmada por alguna de las personas
que ejercen su guarda y custodia, cuyos datos personales deberan ser consignados en el apartado correspondiente al tutor o tutora legal.

e En caso de no dar consentimiento expreso para la consulta de datos cuando proceda, la solicitud debera acompanarse de la documentacion acreditativa de las circunstancias declaradas.

DOCUMENTACION ACREDITATIVA QUE SE DEBE APORTAR EN CASO DE HABERSE OPUESTO A LA CONSULTA DE LAS CIRCUNSTANCIAS DECLARADAS

La documentacion que acompane a la solicitud debera mantener su validez y eficacia a la fecha de finalizacion del plazo de presentacion de las solicitudes y responder a las
circunstancias reales de la persona solicitante en dicha fecha.

Acreditacion de la necesidad de condiciones especiales para prueba de nivel

e |as personas solicitantes que tengan reconocido un grado de discapacidad menor del 33% deberan aportar certificacion médica acreditativa. Aquellas personas que tengan reconocido
un grado de discapacidad igual o mayor del 33% y lo declaren para la reserva de plaza se deben atener a lo establecido para la acreditacion de la misma (ver apartado Acreditacion de
la discapacidad para la reserva de plaza).

Acreditacion de la identidad y la edad de la persona solicitante.

e Alos efectos de acreditar la identidad y la edad de la persona solicitante esta debera aportar copia auténtica del documento nacional de identidad o pasaporte.

Acreditacion de la discapacidad para la reserva de plaza

o A efectos de acreditacion del criterio de discapacidad se debera aportar copia auténtica de los dictamenes sobre el grado de discapacidad emitidos por el organo competente de la
Administracion de la Junta de Andalucia o, en su caso, de otras Administraciones Publicas.

Acreditacion de los requisitos académicos para acceder a los distintos niveles de imparticion de los cursos
e A efectos de acreditacion de los requisitos académicos exigidos para incorporarse a los distintos niveles de imparticion de los cursos de actualizacion, perfeccionamiento y
especializacion de competencias en idiomas, las personas solicitantes deberan presentar:
a) Copia auténtica de la certificacion académica oficial del nivel que corresponda expedido por alguna de las escuelas oficiales de idiomas del estado espafiol o por el
Instituto de Ensefianzas a Distancia de Andalucia.
b) Copia auténtica de la certificacion académica oficial o titulacion de competencia en idiomas correspondiente expedido por otros organismos o instituciones, en virtud de
lo establecido en el articulo 15.5 del Decreto 499/2019, de 26 de junio.
c) Copia auténtica de la correspondiente certificacién académica oficial para el acceso al nivel A2 o copia autenticada del libro de escolaridad en la que conste que la
persona interesada tiene superada la materia correspondiente a la Primera Lengua Extranjera del primer curso de Bachillerato o equivalente a efectos académicos.
d) Copia auténtica del titulo de Bachiller o equivalente a efectos académicos y la correspondiente certificacion académica oficial en la que conste la Primera Lengua
Extranjera cursada en esas ensefianzas para el acceso al nivel B1.
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ANEXO 11l

MATRICULA EN CURSOS DE ACTUALIZACION, PERFECCIONAMIENTEO Y ESPECIALIZACION DE COMPETENCIAS EN IDIOMAS

1 | DATOS PERSONALES

PRIMER APELLIDO: SEGUNDO APELLIDO:
NOMBRE: HOMBRE[__] DNI/NIE:
MUJER[_]
FECHA DE NACIMIENTO (DD/MM/AAAA): PROVINCIA DE NACIMIENTO: MUNICIPIO DE NACIMIENTO: PAIS DE NACIMIENTO (solo para personas extranjeras):
DOMICILIO: CALLE, PLAZA, VIA O AVDA. Y NUMERO: LOCALIDAD: CODIGO POSTAL:
TELEFONO/S: CORREO ELECTRONICO:
APELLIDOS Y NOMBRE DEL/A TUTOR/A LEGAL(solo para solicitantes menores de edad): HOIVIBREI:I DNI/NIE:
MUJER] ]
APELLIDOS Y NOMBRE DEL/A TUTOR/A LEGAL(solo para solicitantes menores de edad): HOMBREI:l DNI/NIE:
MUJER] ]

2 | DATOS DE LA MATRICULA

NOMBRE DEL CURSO DE ACTUALIZACION, PERFECCIONAMIENTO Y ESPECIALIZACION EN EL QUE SOLICITA ADMISION: ANO ACADEMICO:
20___jo0_
IDIOMA: NIVEL: TURNO®:
MARANA || TARDE [_|
DENOMINACION DEL CENTRO: LOCALIDAD:
OPTA POR LA PRUEBA DE NIVEL: si[ ] no[ |
SOLICITA CONDICIONES ESPECIALES PARA LA REALIZACION DE LA PRUEBA DE NIVEL POR RAZON DE DISCAPACIDAD: o] no [

(ver instrucciones de cumplimentacion al dorso)

! La preferencia de turno, en caso de existir mas de un turno en el centro de docencia consignado, se tendra en cuenta tinicamente en funcion de la disponibilidad de plazas.

3 | DECLARACION (marcar solo si procede, ver instrucciones de cumplimentacion al dorso).

D La persona interesada solicita aplicacion de condiciones especiales por razon de discapacidad para el seguimiento de las ensefanzas.
D Que cumple con alguno de los siguientes requisitos académicos establecidos en el art. 16 de esta Orden para el acceso al curso solicitado:

1. Haber superado en ensefianzas de idiomas de régimen especial el curso o nivel inmediatamente anterior al nivel de imparticiéon del curso solicitado.

2. Estar en posesion de la acreditacion de competencias en idiomas expedida por otros organismos o instituciones(MCERL) correspondiente al nivel
inmediatamente
anterior al nivel de imparticion del curso solicitado.

3. Haber superado la materia correspondiente a la Primera Lengua Extranjera (idioma: ............. ) del primer curso de Bachillerato o equivalente a efectos

académicos.
4. Estar en posesion del titulo de Bachiller, o equivalente a efectos académicos, y haber superado la materia correspondiente a la Primera Lengua Extranjera

I

(idioma: ............. ) del segundo curso de Bachillerato.

4 | AUTORIZACION A LA CONSULTA DE LAS CIRCUNSTANCIAS DECLARADAS

1. Las circunstancias declaradas se acreditan conforme a lo establecido en los articulos 15y 16 de esta Orden (sefialar con una X lo que proceda conforme a lo declarado y consultar las
instrucciones de cumplimentacion de la solicitud):

D La persona solicitante autoriza a la consulta de su identidad y edad.
D La persona solicitante autoriza a la consulta de la circunstancia de discapacidad (en el caso de un grado de discapacidad igual o superior al 33%).
D La persona solicitante autoriza a la consulta de los requisitos académicos de acceso (art. 16 de la presente Orden).

2. En virtud de lo establecido en el articulo 28 de la Ley 39/2015, la persona solicitante tiene el derecho de oponerse a la consulta de las circunstancias declaradas en el apartado anterior
(marcar con una X en caso de manifestar oposicion a la consulta). De ser asi, la persona solicitante debera aportar la documentacion acreditativa de las circunstancias declaradas
conforme a lo establecido en los articulos 15y 16 de la presente Orden.
|:| La persona solicitante se opone a la consulta de si identidad y de su edad y aporta documentacion acreditativa correspondiente (ver instrucciones de cumplimentacion al dorso).

l:l La persona solicitante se opone a la consulta de la circunstancia de discapacidad y aporta documentacién acreditativa correspondiente (ver instrucciones de cumplimentacion al dorso).

l:l La persona solicitante se opone a la consulta de los requisitos académicos de acceso y aporta documentacion acreditativa correspondiente (ver instrucciones de cumplimentacion al dorso).
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5. | DECLARACION, LUGAR FECHA Y FIRMA

La persona abajo firmante DECLARA que son ciertos los datos consignados en la presente solicitud asi como la documentacion que acompana.

SR./A. DIRECTOR/A O TITULAR DE LA ESCUELA OFICIAL DE IDIOIVIAS: .............oooooiiiiicineire et

CLAUSULA DE PROTECCION DE DATOS:

En cumplimiento de lo dispuesto en el Reglamento General de Proteccion de Datos, le informamos que:

1. El 6rgano responsable del tratamiento de sus datos personales es la Direccion General competente en materia de educacion permanente cuya direccion es C/ Juan Antonio de Vizarron
s/n. Edificio Torretriana. Isla de la Cartuja, 41092 - Sevilla.

2. Podréa contactar con la persona delegada de Proteccion de Datos en la direccion electrénica dpd.ced@juntadeandalucia.es

3. Los datos personales que nos proporciona son necesarios para la solicitud de admision en las ensefianzas de idiomas de régimen especial en las modalidades presencial, semipresencial
y a distancia de la Comunidad Autéonoma de Andalucia a la que se refiere la presente Orden cuya base juridica es Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

4. Usted puede ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, supresion y portabilidad de sus datos, y la limitacion u oposicién a su tratamiento, como se explica en la informacion adicional.
La informacion adicional detallada, asi como el formulario para la reclamacién y/o ejercicio de derechos se encuentra disponible en la siguiente direccion electronica:
http://www.juntadeandalucia.es/protecciondedatos

INSTRUCCIONES PARA LA CUMPLIMENTACION DE LA MATRICULA

e |La matricula correspondiente a una persona menor de edad o mayor de edad sometida a patria potestad prorrogada o tutela debera estar firmada por alguna de las
personas que ejercen su guarda y custodia, cuyos datos personales deberan ser consignados en el apartado correspondiente al tutor o tutora legal.

e Sila persona que suscribe la matricula no ha sido admitida en el proceso de admision y su plaza le ha sido adjudicada como resultado de una vacante posterior debera cumplimentar
los apartados 3y 4 del presente formulario.

DOCUMENTACION ACREDITATIVA QUE SE DEBE APORTAR EN CASO DE HABERSE OPUESTO A LA CONSULTA DE LAS CIRCUNSTANCIAS DECLARADAS

e | a documentacion que acomparie a la matricula debera mantener su validez y eficacia a la fecha de presentacion y responder a las circunstancias reales de la persona
interesada en dicha fecha.

Acreditacion de la necesidad de condiciones especiales para el seguimiento de las ensefianzas.
A efectos de acreditacion del criterio de discapacidad igual o superior al 33% la persona interesada debera aportar copia auténtica de los dictdmenes sobre el grado de discapacidad
emitidos por el 6rgano competente de la Administracion de la Junta de Andalucia o, en su caso, de otras Administraciones Publicas.

Aquellas personas que tengan reconocido un grado de discapacidad inferior al 33% deberan aportar certificacion médica acreditativa.

Acreditacion de la identidad y la edad de la persona interesada.
A los efectos de acreditar la identidad y la edad, la persona interesada debera aportar copia auténtica del documento nacional de identidad o pasaporte.

Acreditacion de los requisitos académicos para acceder a los distintos niveles de imparticion de los cursos.
A efectos de acreditacion de los requisitos académicos exigidos para incorporarse a los distintos niveles de imparticion de los cursos de actualizacion, perfeccionamiento y
especializacion de competencias en idiomas, las personas interesadas deberan presentar:
a) Copia auténtica del certificado del nivel que corresponda expedido por alguna de las escuelas oficiales de idiomas del estado espafiol o por el Instituto de Ensefanzas
a Distancia de Andalucia.
b) Copia auténtica de la certificacion académica oficial o titulacién de competencia en idiomas correspondiente expedido por otros organismos o instituciones, en virtud
de lo establecido en el articulo 15.5 del Decreto 499/2019, de 26 de junio.
c) Copia auténtica de la correspondiente certificacion académica oficial para el acceso al nivel A2 o copia autenticada del libro de escolaridad en la que conste que la
persona interesada tiene superada la materia correspondiente a la Primera Lengua Extranjera del primer curso de Bachillerato o equivalente a efectos académicos.
d) Copia auténtica del titulo de Bachiller o equivalente a efectos académicos y la correspondiente certificacion académica en la que conste la Primera Lengua Extranjera
cursada en esas ensefianzas para el acceso al nivel B1.
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