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EJERCICIO UNICO:
Primera parte TEORICA
Segunda parte PRACTICA

ADVERTENCIAS:

No abra este cuestionario hasta que se le indique.

Sélo se calificaran las respuestas marcadas en la Hoja de Examen.

Este cuestionario puede utilizarse en su totalidad como borrador.

El presente ejercicio, de caracter tedrico-practico, estd compuesto de dos partes,

siendo ambas obligatorias y eliminatorias.

5. La primera parte, de caracter tedrico, consta de 105 preguntas tipo test con tres
respuestas alternativas, siendo sélo una de ellas la correcta. Las 100 primeras son
preguntas ordinarias y evaluables (a contestar de la 1 a la 100 inclusive) y 5 son de
reserva (a contestar de la 151 a 155 inclusive).

6. La segunda parte, de caracter practico, consta de 23 preguntas tipo test con tres
respuestas alternativas, siendo sélo una de ellas la correcta. Las 20 primeras son
preguntas ordinarias y evaluables (a contestar de la 101 a la 120 inclusive) y 3 son
de reserva (a contestar de la 156 a 158 inclusive).

7. La puntuacion de cada parte del ejercicio, asi como su calculo, sera la que se ha

publicado en la correspondiente convocatoria.

Si observa alguna anomalia en la impresién del cuestionario, solicite su sustitucion.

El tiempo total para la realizacion de este ejercicio es de 180 minutos.

0. Compruebe siempre que el nimero de la respuesta que sefiale en su Hoja de

Examen es el que corresponde al nimero de la pregunta del cuestionario.

11. Si necesita alguna aclaracion, por favor, levante la mano y pidalo en voz baja al

personal del Aula, de tal forma que se evite molestar al resto del Aula. El personal del

Aula no le podra dar informacién acerca del contenido del examen.

A=

= 0

Si_desea un ejemplar de este cuestionario podra obtenerlo en la siguiente pdgina web
www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica el mismo dia de la realizacion del presente

ejercicio.




PARTE TEORICA. PREGUNTAS ORDINARIAS Y EVALUABLES

1. Conforme al articulo 112 de la ley 9/2007, de 22 de octubre de Administraciéon de la Junta de
Andalucia, las resoluciones, los actos o acuerdos de la persona titular de la Presidencia de la
Junta de Andalucia:

A) ponen fin a la via administrativa.
B) no ponen fin a la via administrativa.
C) nunca son recurribles.

2. Conforme al articulo 109.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, las Administraciones Publicas
podran revocar sus actos de gravamen o desfavorables, siempre que tal revocaciéon no
constituya dispensa o exencién no permitida por las leyes, ni sea contraria al principio de
igualdad, al interés publico o al ordenamiento juridico:

A) mientras no haya transcurrido el plazo de prescripcion.
B) una vez transcurrido el plazo de prescripcion.
C) pasados tres meses desde que transcurra el plazo de prescripcion.

3. Conforme al articulo 109.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, las Administraciones Publicas
podran rectificar en cualquier momento los errores materiales, de hecho o aritméticos
existentes en sus actos:

A) exclusivamente de oficio.
B) de oficio o a instancia de los interesados.
C) exclusivamente a instancia de los interesados.

4. Conforme al articulo 27.2 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico,
el orden jurisdiccional civil sera el competente para resolver el conocimiento de las cuestiones
litigiosas relativas a la financiaciéon privada del contrato de concesiéon de obra publica o de
concesion de servicios:

A) siempre, en todo caso.

B) salvo en lo relativo a las actuaciones en ejercicio de las obligaciones y potestades administrativas
que, con arreglo a lo dispuesto en esta Ley, se atribuyen a la Administracion concedente, y en las
que sera competente el orden jurisdiccional contencioso-administrativo.

C) siempre, en todo caso, sera el orden jurisdiccional penal.

5. El Decreto que aprueba el Reglamento de Intervencién de la Junta de Andalucia es el:

A) Decreto 149/1988, de 5 de abril.
B) Decreto Legislativo 1/2010, de 2 de marzo.
C) Ninguna de las anteriores es correcta.

6. La Camara de Cuentas de Andalucia:

A) Se crea por Ley 1/1988, de 17 de marzo.
B) Depende organicamente del Defensor del Pueblo Andaluz.
C) Los consejeros seran nombrados por el Consejo de Gobierno.

7. Conforme al articulo 31 de la Constitucion Espanola, todos contribuiran al sostenimiento de
los gastos publicos de acuerdo con su capacidad econémica mediante un sistema tributario
justo inspirado en los principios de:

A) igualdad y regresividad que en ningun caso tendra alcance confiscatorio.
B) igualdad y progresividad que en ningun caso tendra alcance confiscatorio.
C) desigualdad y progresividad que siempre tendra alcance confiscatorio.
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10.

1.

12

13.

14.

De acuerdo con el articulo 31.2 de la Constitucion Espanola, el gasto publico realizara una
asignacién equitativa de los recursos publicos y su programacion y ejecuciéon responderan a
los criterios de:

A) eficiencia y economia.
B) eficacia y economia.
C) eficiencia y eficacia.

Conforme al articulo 14 de la Constituciéon Espafiiola:

A) Los espanioles son iguales ante la ley, sin que pueda prevalecer discriminacion alguna por razén
de nacimiento, raza, sexo, religion, opinién o cualquier otra condicidon o circunstancia personal o
social.

B) Los ciudadanos son iguales ante la ley, sin que pueda prevalecer discriminacion alguna por razén
de nacimiento, raza, sexo, religion, opinidén o cualquier otra condicidon o circunstancia personal o
social.

C) Los extranjeros son iguales ante la ley, sin que pueda prevalecer discriminacion alguna por razén
de nacimiento, raza, sexo, religion, opinién o cualquier otra condicién o circunstancia personal o
social.

A quién corresponde promover las condiciones para que la libertad y la igualdad del
individuo y de los grupos en que se integra sean reales y efectivas, segun el articulo 9.2 de la
Constituciéon Espanola?

A) Al Gobierno de Espana.
B) Al Gobierno de las Comunidades Auténomas y entes locales.
C) Alos poderes publicos.

El Observatorio Andaluz de la Violencia de Género es:

A) un d6rgano colegiado, de composicién interdepartamental.
B) una empresa externa.
C) una Direccion General de la Junta de Andalucia.

Conforme al articulo 32 de la Ley 1/2014, de 24 de junio de Transparencia Publica de
Andalucia, en todo caso, en el ambito de la Administracion de la Junta de Andalucia y sus
entidades instrumentales, el plazo maximo para dictar y notificar la resolucién sera de:

A) 20 dias habiles desde la recepcion de la solicitud por el 6rgano competente para resolver,
prorrogables por igual periodo en el caso de que el volumen o la complejidad de la informacion
solicitada lo requiera.

B) un mes prorrogable por otro mes.

C) no hay plazo.

Segun el Decreto 97/2000, de 6 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento del Sistema
Andaluz de Archivos y desarrollo de la Ley 3/1984 de 9 de enero, de Archivos, ¢a quién
corresponde la coordinacion técnica de los archivos de las entidades locales de Andalucia?

A) No estéd regulado este aspecto en el Reglamento del Sistema Andaluz de Archivos.
B) A las Diputaciones Provinciales.
C) Alos Archivos Histéricos Provinciales.

Segun el articulo 5 del Decreto 97/2000, por el que se aprueba el Reglamento del Sistema
Andaluz de Archivos, este sistema NO tiene como fines:

A) La difusion de los fondos y colecciones.

B) El mantenimiento de la diversidad de los fondos documentales.
C) La calidad cientifica y técnica de los instrumentos de difusion.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

Segun el articulo 100 del Decreto 97/2000, por el que se aprueba el Reglamento del Sistema
Andaluz de Archivos, la solicitud de documentos generados por un érgano administrativo
distinto del solicitante, ; debera ser autorizado por el 6rgano administrativo productor?

A) No, salvo que la legislacion especial diga lo contrario.
B) Si, siempre que sean requeridos por los érganos jurisdiccionales.
C) No, si son requeridos por los 6rganos judiciales.

Durante la Edad Moderna, el documento emanado del Concejo o alguna autoridad en su
nombre, en el que se manda al mayordomo de los propios o a otro encargado de la tesoreria,
que se pague una determinada cantidad de dinero, se denomina:

A) Libramiento del Concejo.
B) Carta de Obligacion.
C) Carta de Pago.

Segun el Reglamento del Sistema Andaluz de Archivos, las transferencias regulares seran
obligatorias y afectaran a todos los documentos testimonio de su actividad, para:

A) los archivos de la Administracion de la Junta de Andalucia.
B) los archivos de titularidad Autonémica.
C) los archivos de uso publico del Sistema Andaluz de Archivo.

El Manual de organizacién de archivos de gestion en las oficinas municipales es obra de:

A) José Ramoén Cruz Mundet
B) Ana Dupla del Moral
C) Paloma Fernandez Gil

¢ Qué supuesto(s) contempla el Decreto 233/1989 en relacidon con las transferencias anuales
desde los archivos de oficina al Archivo Central?

A) El final de la vigencia administrativa de la documentacion.

B) Remite a los supuestos y plazos que reglamentariamente se dispongan.

C) Los documentos generados por unidades productoras extinguidas, correspondientes a
competencias no asumidas por los organismos que pasan a desempenar sus funciones.

¢Cudles son los esquemas de metadatos que estable la Politica de gestién de documentos
electronicos de la Junta de Andalucia, aprobada por Acuerdo de 1 de agosto de 2017, del
Consejo de Gobierno?

A) metadatos del documento electrénico y metadatos del expediente electrénico.
B) metadatos del fondo y metadatos de la serie documental.
C) metadatos contextuales y metadatos estructurales.

Son archivos de titularidad privada integrados en el Sistema Andaluz de Archivos:
A) los que reciban de los poderes publicos ayudas y subvenciones.
B) los asi declarados segun el procedimiento regulado por Orden 16 de junio de 2004, de la
Consejeria de Cultura.
C) los que asi lo soliciten.
El fondo documental del Consejo Consultivo de Andalucia ingresara en:
A) El Archivo Histérico Provincial de Granada.

B) El Archivo de la Delegacion del Gobierno en Granada.
C) El Archivo General de Andalucia.
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23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

La Diplomatica sirve al archivero para:

A) Conocer los documentos a simple vista.
B) Conocer la tradiciéon documental, la autenticidad y la tipologia diplomatica.
C) Distinguir los elementos formales de los documentos.

La obra clasica Manual de diplomatica francesa y pontificia, para el estudio general de la
Diplomatica, es de:

A) Floriano
B) Bouard
C) Benassar

Los estudios del Records and Archives Management Program son fruto de:

A) las programaciones anuales de la CITRA.
B) el programa AIDA de la ICA.
C) el Programa General de Informacion de la UNESCO.

El conjunto de reglas o acuerdos para la comunicacion entre los elementos de las redes
telematicas se denomina:

A) capa
B) interfaz
C) protocolo

Los adquirientes por causa de muerte de la propiedad o de los derechos sobre los bienes del
Patrimonio Documental Andaluz, deberan comunicar el cambio de titularidad en el plazo de:

A) un mes desde el fallecimiento del titular.
B) un mes desde la aceptacion de la herencia o del legado.
C) seis meses.

Segun el art. 128 del Reglamento del Sistema Andaluz de Archivos, la Consejeria de Cultura
fomentara la aprobacion de convenios con las Diputaciones Provinciales de Andalucia, para
prestar asistencia técnica a los municipios andaluces, dando preferencia a los municipios con
menos de:

A) 10.000 habitantes.
B) 20.000 habitantes.
C) 25.000 habitantes.

Durante el reinado de Carlos | las Confirmaciones de Encomiendas se hacian
documentalmente mediante:

A) Real Provision
B) Real Cédula
C) Carta de Privilegio

Los archivos de titularidad estatal gestionados por la Junta de Andalucia se integran en el
Sistema Andaluz de Archivos por:

A) el Decreto 73/1994, de 29 de marzo.

B) el Decreto 258/1994, de 6 de septiembre.
C) la Ley 3/1984, de 9 de enero.
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31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

¢Quién debe proveer a los Archivos Centrales de las Consejerias, Organismos Auténomos y
Empresas de la Junta de Andalucia de los locales, el material y suministros necesarios para su
adecuado funcionamiento?

A) La Consejeria de Economia y Hacienda.

B) La Consejeria de Cultura

C) La Consejeria, Organismo Autonomo y Empresa de la Junta de Andalucia de la que dependan
organicamente, previo informe de la Consejeria de Cultura.

Los archivos centrales, segun normativa, tienen una doble dependencia:

A) organica y funcionalmente de su Consejeria.
B) organicamente de su Consejeria y funcionalmente de la Consejeria de Cultura.
C) organica y funcionalmente de la Consejeria de Cultura.

¢ Queé tipo de letra es la bastarda espaiiola?

A) Procesal con rasgos distintivos.
B) Humanistica cursiva con rasgos distintivos.
C) Humanistica cancilleresca con rasgos distintivos.

El articulo 23.4 del Reglamento del Sistema Andaluz de Archivos establece: “En los servicios
periféricos de la Administracion de la Junta de Andalucia los archivos forman la siguiente
red”’:

A) Los archivos de las Delegaciones Provinciales de la Junta de Andalucia y de cualquier unidad o
centro que dependan de ellas y los Archivos Histéricos Provinciales.

B) Archivos Centrales de las Delegaciones Provinciales y Archivos Histéricos Provinciales.

C) No existe red de archivos en los servicios periféricos de la Junta de Andalucia.

Segun el articulo 70.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, se entiende por expediente administrativo:

A) el conjunto ordenado de documentos esenciales que sirven de fundamento a la resolucién
administrativa, asi como las actuaciones encaminadas a ejecutarla.

B) la secuencia ordenada de documentos, testimonio de la actuaciéon administrativa, que sirven de
fundamento a la resolucion adoptada.

C) el conjunto ordenado de documentos y actuaciones que sirven de antecedente y fundamento a la
resolucion administrativa, asi como las diligencias encaminadas a ejecutarla.

La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas dispone en su articulo 70.4 que las opiniones, resumenes,
comunicaciones e informes internos o entre 6rganos o entidades administrativas, asi como los
juicios de valor emitidos por las Administraciones Publicas:

A) no formaran parte del expediente administrativo, salvo que se trate de informes, preceptivos y
facultativos, solicitados antes de la resolucion administrativa que ponga fin al procedimiento.

B) no formaran parte del expediente administrativo, salvo que se trate de informes, preceptivos y
facultativos, solicitados antes de la resolucién administrativa que ponga fin al procedimiento.

C) en ninguin caso formaran parte del expediente administrativo.

Segun la Ley 7/2011, de Documentos, Archivos y Patrimonio Documental de Andalucia, los
Archivos Centrales de las entidades instrumentales de la Administracion de la Junta de
Andalucia que ejerzan sus competencias en mas de una provincia transferiran sus
documentos:

A) a los Archivos Provinciales Intermedios que corresponda.

B) a los Archivos Histéricos Provinciales que corresponda.
C) al Archivo General de Andalucia.
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38.

39.

40.

41.

42,

43.

44,

En la Politica de gestion de documentos electrénicos de la Junta de Andalucia, aprobada por
Acuerdo de 1 de agosto de 2017, del Consejo de Gobierno, las edades documentales se
establecen en:

A) fase de gestién y fase de preservacion.
B) fase procedimental y fase de archivo.
C) fase de produccion y fase de conservacion.

¢ Cual de estos estandares internacionales NO esta relacionado con la gestion documental?

A) ISO 13485
B) UNE-ISO 15489-1 (2016)
C) UNE-ISO/TS 23081-1: 2008

En el ambito de la Administraciéon de la Junta de Andalucia, la gestion documental se rige por
lo dispuesto en la legislacion vigente en materia de documentos, archivos y patrimonio
documental, en la politica de gestion de documentos electrénicos de la Junta de Andalucia vy,
supletoriamente, por lo previsto en:

A) la Resolucién de 2 de junio de 2016 de la Direccidon General de Politica Digital (BOJA Nam. 110,
10 de junio de 2016).

B) el Decreto 622/2019, de 27 de diciembre (BOJA, Num. 250, 31 de diciembre de 2019).

C) el Acuerdo de 1 de agosto de 2017, del Consejo de Gobierno (BOJA, Num. 149, 4 agosto 2017).

En Lenguaje y vocabulario archivisticos, ¢qué observacion realiza Antonia Heredia sobre el
término “organizacion”?

A) Por lo general, “organizacion” equivale a clasificacion mas ordenacion, sin perder de vista que la
“clasificacion” supone alineamiento y la “ordenacidén” supone jerarquia.

B) El término “organizacion” afecta al fondo, al grupo de fondos y a la coleccién.

C) El término “organizaciéon” suele emplearse como la suma o mejor sucesién de clasificacion y
ordenacién, considerando que la “clasificacion” es una operacién y la “ordenacion” es una
funcion.

La Clasificacion Funcional de Documentos de la Junta de Andalucia (Versién 2.0), presentada
por el Archivo General de Andalucia en 2021, publicada en el Portal de Archivos de Andalucia,
plantea una estructura jerarquica en:

A) tres niveles: funcién; division de funcion (también denominada subfuncién); y actividad (también
denominada proceso).

B) cuatro niveles: competencia; funcion; actividad; y serie.

C) cinco niveles: funcidn; actividad; serie genérica; serie especifica; y subserie.

La Clasificacion Funcional de Documentos de la Junta de Andalucia (Versién 2.0), presentada
por el Archivo General de Andalucia en 2021, publicada en el Portal de Archivos de Andalucia,
establece un total de:

A) 9 funciones
B) 13 funciones
C) 11 funciones

En el articulo “La clasificacion funcional: definicion de un modelo”, publicado en la revista
TRIA (20, 2016), Mateo Paez Garcia sintetiza los principios de la clasificaciéon, entre los que
menciona uno de los siguientes:

A) La clasificacion ha de ser exclusivamente funcional, pues ésta es suficiente para una
contextualizacién adecuada.

B) La clasificacion ha de ser previa a la produccién de los documentos.

C) La recuperacion de la informacion y de los documentos es la finalidad primordial de la
clasificacion.
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45.

46.

47.

48.

49.

50.

¢(En qué documentos derivados de los estudios de identificacién y valoracion de series
documentales enviados a la Comision Andaluza de Valoracion de Documentos esta
comprendida la informacion sobre “Régimen de acceso”?

A) sélo en las Tablas de Valoracion.
B) en las Tablas de Valoracion y sus respectivos Extractos publicados en el BOJA.
C) sélo en los Extractos de las Tablas de Valoracion.

¢ Cual de las siguientes afirmaciones sobre las Tablas de Valoracion en el Sistema Archivistico
de Andalucia es correcta?

A) El procedimiento para su elaboracion y aprobacién esta regulado en el Titulo Il del Decreto
97/2000, de 6 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento del Sistema Andaluz de Archivos.

B) Entran en vigor una vez publicadas integramente en el BOJA.

C) Son aprobadas mediante Orden de la persona titular de la Consejeria de Cultura, a propuesta de
la Comisiéon Andaluza de Valoracién de Documentos.

En su apartado “Series relacionadas”, el formulario en vigor para la realizaciéon de los estudios
de identificacion y valoracion de series documentales (aprobado en 2002 por la Comisidén
Andaluza de Valoracion de Documentos) distingue entre:

A) series, subseries y fracciones de serie.
B) series horizontales, series especificas y series genéricas.
C) series duplicadas, series subordinadas y series complementarias o recopilatorias.

Las Instrucciones para la cumplimentacion del formulario en vigor para la realizacion de los
estudios de identificacién y valoracion de series documentales (aprobado en 2002 por la
Comisién Andaluza de Valoracion de Documentos) precisan que el “valor juridico”:

A) es el valor atribuible sélo a la serie documental que, en su totalidad, pueda ser considerada una
prueba fundamental de los derechos y deberes de la Administracion y de los ciudadanos.

B) es el valor atribuible a la serie documental o a alguno de los documentos que la forman porque
contengan pruebas fundamentales para garantizar los derechos y deberes de la Administracion y
de los ciudadanos.

C) es equiparable al valor administrativo de cada uno de los documentos que forman parte del
expediente.

Sobre el procedimiento de acceso a la informacion publica, el articulo 28.3 de la Ley 1/2014, de
Transparencia Publica de Andalucia, establece que serda competente para la resolucion del
procedimiento:

A) la persona responsable del Archivo en que se encuentren los documentos solicitados.
B) el 6érgano o la entidad que lo sea en la materia a la que se refiera la informacion solicitada.
C) el Consejo de Transparencia y Proteccién de Datos de Andalucia.

Segun el articulo 56 del Decreto 97/2000, de 6 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento
del Sistema Andaluz de Archivos, cuando las funciones de algun 6érgano u organismo sean
asignadas a otro de la misma o distinta persona juridica, sélo seran transferidos a éste:

A) los documentos correspondientes a procedimientos en tramitacidén y los correspondientes a
procedimientos concluidos con vigencia administrativa.

B) los documentos correspondientes a procedimientos en tramitacion; permaneciendo los
documentos correspondientes a procedimientos concluidos con vigencia administrativa en el
archivo del érgano u organismo de origen.

C) sélo aquellos documentos que resulten esenciales para la tramitacion de los procedimientos
enmarcados en las funciones asumidas.
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51.

52.

53.

54.

55.

56.

57.

58.

Sobre el ingreso de los documentos y expedientes electronicos en el archivo electrénico
unico, la Politica de gestion de documentos electréonicos de la Junta de Andalucia, aprobada
por Acuerdo de 1 de agosto de 2017, del Consejo de Gobierno, dispone que:

A) estos dejan de estar gestionados por @rchivA.

B) estos estan gestionados por @rchivA en el periodo de mantenimiento, pero no en el de
preservacion.

C) en esta etapa podemos distinguir dos periodos: uno de mantenimiento y otro de preservacion.

El documento NEDA-Req, publicado por la CNEDA en 2018, tiene como objetivo:

A) identificar los requisitos basicos que se deben cumplir para describir los documentos de archivo,
los agentes y las funciones.

B) especificar los requisitos de estructura y contenido para la descripcion de documentos
audiovisuales.

C) establecer los requisitos técnicos para la configuracién del Portal de Archivos Espafoles
(PARES).

En el documento NEDA-MC, modelo conceptual establecido por la CNEDA, la entidad funcién
se subdivide en:

A) 1. Funcién; 2. Actividades; 3. Procesos; y 4. Accion.

B) 1. Funcion; 2. Divisién de funcion; 3. Actividad/proceso; y 4. Accion.

C) 1. Funcién; 2. Division de funcion y actividad; 3. Proceso y fraccion de proceso; y 4.
Accion/transaccion.

¢ Qué es EAD?

A) Un estandar de codificacion para los instrumentos de descripcién archivistica legibles por
maquina, desarrollado por la Universidad de Berkeley (California).

B) Una norma de codificacién para etiquetar los nombres de productores (instituciones, familias o
personas).

C) Un estandar similar a ISAD(G) para describir documentos de archivo, desarrollado por la
Universidad de Nueva York.

¢En qué ciudad se encuentra el Archivo del Reino de Galicia?

A) Santiago de Compostela.
B) Vigo.
C) La Coruna.

Los archivos del Ministerio de Defensa se dividen en las siguientes categorias:

A) nacionales, intermedios y regionales.
B) nacionales, intermedios y cientificos.
C) nacionales y regionales.

Segun las “Recomendaciones para la edificacion de archivos” (1998, 22 ed.). Madrid,
Ministerio de Cultura, se recomienda que la altura del techo de los depdsitos documentales
no exceda de:

A) 2,10 m.
B) 4,50 m.
C) 2,50 m.

La cabecera del sistema archivistico de la ciudad autdnoma de Ceuta es el:

A) Archivo General de Ceuta.
B) Archivo Histérico Provincial de Ceuta.
C) Archivo Historico Regional de Ceuta.
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59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

El Portal Movimientos Migratorios Iberoamericanos es un proyecto:

A) coordinado por la Subdireccién General de los Archivos Estatales del Ministerio de Educacion,
Cultura y Deporte espanol, con la participacién de varios archivos espanoles e iberoamericanos.

B) coordinado por el Archivo General de Indias, con la participacién de varios archivos espafoles e
iberoamericanos.

C) coordinado por el Archivo General de Indias, con la participacion de varios archivos histéricos
provinciales.

En el cuestionario mensual de Estadistica de Archivos de Andalucia, los datos de redes
sociales comprenden:

A) numero de seguidores y accesos de cada una, sélamente.
B) numero de publicaciones, interacciones, seguidores y preguntas de cada una.
C) numero de publicaciones, seguidores y visitas de cada una.

En la restauracion de documentos de papel, la mesa de succioén se usa para:

A) desacidificar
B) alisar
C) reintegrar

Segun las “Recomendaciones para la edificacion de archivos” (Ministerio de Cultura, 1997),
el umbral de temperatura y humedad ideal para la conservacién de la fotografia en blanco y
negro es:

A) 20/ 30 C°y 30-55% de humedad relativa.
B) 25/ 30 C°y 40-60% de humedad relativa.
C) 15/ 20 C°y 30-55% de humedad relativa.

La publicacion Los archivos notariales (Sevilla: Junta de Andalucia, Direcccion General del
Libro, Bibliotecas y Archivos, D.L. 1985) es obra de:

A) Manuel Ravina Martin
B) José Bono y Huerta
C) Antonia Heredia Herrera

Dentro del Sistema Archivistico de Defensa, ¢déonde de encuentra el Archivo del Instituto
Hidrografico de la Marina?

A) San Fernando (Cadiz)
B) El Viso del Marqués (Ciudad Real)
C) Cadiz

¢ Se pueden descargar las imagenes de los documentos digitalizados del portal PARES?
A) No, de ninguna manera.

B) Si, para su consulta privada y con fines educativos y de investigacion.

C) Si, pagando las tasas pertinentes.
Senale el ano de creacion del Archivo Histérico Provincial de Almeria:

A) 1978

B) 1931
C) 1984
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67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

74.

75.

El catalogo colectivo que recoge los catalogos de las bibliotecas especializadas de Andalucia
y, entre ellas, los catadlogos de las bibliotecas auxiliares de los archivos andaluces, se
denomina:

A) REBIUN
B) RED IDEA
C) RAA

Son motivo de salidas definitivas de los documentos de un archivo:

A) expurgo o eliminacion
B) préstamo para exposiciones
C) préstamo administrativo

La copia de documentos de otros archivos para complementar los fondos propios, mejorando
asi el servicio a los investigadores, se denomina:

A) reprografia de preservacion
B) reprografia de sustitucion
C) reprografia de complemento

Es una revista trimestral especializada en archivos y documentos:

A) Archivamos

B) Archive

C) Archivemos
NO se incluye en la zona de area publica de un Archivo:

A) taller de reprografia

B) sala de investigadores.

C) biblioteca de consulta.
En los depdsitos de un Archivo priman:

A) las condiciones de conservacion y la facilidad de acceso para los usuarios.
B) la iluminacién y la facilidad de acceso para los usuarios.

C) las condiciones de conservacion y la economia del espacio.
El Archivo de la Corona de Aragén, con sede en Barcelona, pertenece al:
A) Sistema Estatal de Archivos.

B) Sistema Catalan de Archivos.

C) Sistema Aragonés de Archivos.

La plataforma @rchivaweb permite explorar los fondos de los ocho Archivos Histéricos
Provinciales andaluces y del Archivo General de Andalucia, ademas de:

A) los del Archivo General de Indias.

B) los del Archivo del Patronato de la Alhambra y el Generalife.
C) los de los archivos universitarios andaluces.
Los Archivos Histéricos Provinciales de Andalucia son de:
A) titularidad y gestion autondémica.

B) titularidad estatal y gestion autonémica.
C) titularidad y gestion estatal.
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76.

77.

78.

79.

80.

81.

82.

83.

En la restauracion de documentos en papel, la téncia que consiste en rellenar con pasta de
papel los agujeros de un documento se denomina:

A) reintegraciéon
B) laminacién
C) encapsulado

¢ Cual de las siguientes afirmaciones es cierta respecto a los archivos de oficina o de gestion?

A) Tienen que estar a cargo de un archivero.
B) Conservan unicamente los expedientes y documentos todavia en tramite.
C) Transfieren por defecto los expedientes al Archivo Central al afio de finalizado el procedimiento.

¢Qué norma hace responsables a los directores de los Archivos Centrales de la adecuacion
archivistica de la conservacion y organizaciéon de los documentos en los archivos de oficina?

A) El Decreto 233/1989.
B) El Real Decreto 1708/2011.
C) La Ley 7/2011

Entre los fondos conservados en el Archivo General de Andalucia se encuentra el del Condado
de:

A) Gavia
B) Montegil
C) Humanes

Segun Severiano Fernandez Ramos, la primera norma que expresamente prevee los Archivos
Centrales de la Administracion de la Junta de Andalucia es:

A) la Ley 3/1984.
B) el Decreto 323/1987.
C) el Decreto 233/1989.

¢ Quién autoriza la eliminaciéon de documentos del Parlamento de Andalucia como secretario o
secretaria de la Comisién de Archivo, seguin su Reglamento?

A) El Letrado o Letrada mayor.
B) El o la Responsable del Servicio de Publicaciones.
C) El o la responsable del Archivo.

Segun Isabel Gomez de Ledn Contreras, en el Archivo de la Camara de Cuentas de Andalucia
hay series horizontales, correspondientes a expedientes de procedimientos de gestion interna
comunes a otras instituciones de la Administracion, y series especificas. {Cuales son éstas
ultimas?

A) Los informes
B) Las estadisticas
C) Los expedientes de fiscalizacion

La primera norma que explicitamente establece que el Archivo del Ayuntamiento estara a
cargo de su Secretario es:

A) la Instruccion de 3 de febrero de 1823 para el gobierno econémico de las provincias.

B) el RD de 23 de julio a 1835 para el arreglo provisional de los Ayuntamientos del Reino.
C) el Estatuto Municipal de 8 de marzo de 1924.
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84.

85.

86.

87.

88.

89.

90.

91.

92.

El Archivo Histérico de la Universidad de Sevilla se trasladé, conjuntamente con la Biblioteca
Universitaria, del edificio de la antigua Fabrica de Tabacos a su nueva sede en:

A) 2008
B) 2011
C) 2017

¢En la Cancilleria de qué rey de la Corona de Castilla se sustituye la dataciéon de Era Hispanica

por la Era Cristiana?

A) Fernando |
B) Enrique Il
C) Juan |

El tipo documental de la Carta abierta se distingue, entre otras cosas, por su sello de:

A) cera pendiente
B) plomo
C) placa

¢Donde debia realizar un examen el aspirante a una escribania publica?

A) El Consejo de Estado
B) El Consejo de Indias
C) El Consejo Real

¢En qué reinado se crea la Secretaria de Estado y del Despacho Universal?

A) Felipe I
B) Felipe IV
C) Carlos Il

El Ministerio de Educacion Nacional se crea en:

A) 1931
B) 1938
C) 1960

En 1833 se instituye la figura del Subdelegado de Fomento que tiene poca duracién, pues al

afo siguiente es sustituida por la del:

A) Intendente Provincial
B) Subdelegado del Gobierno
C) Gobernador Civil

¢En qué siglo se crea la figura del sindico personero en la Administracion municipal?

A) XVII
B) XVIIl
C) XIX

La generalizacién de los corregimientos en la Corona de Castilla se produce en el reinado de:

A) Fernando |l
B) Enrique llI
C) los Reyes Catdlicos
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93. ¢Qué ministro de Primo de Rivera estuvo al frente de la redaccion del Estatuto Municipal de
19247

A) Gil Robles
B) Calvo Sotelo
C) Vallellano

94. Las Diputaciones Provinciales se crean en la Constitucion de 1812, pero ;en qué momento la
figura del Presidente de la Diputacidon se independiza de la del Jefe Politico o Gobernador
Civil?

A) 1823
B) 1834
C) 1870

95. Forma parte de las rentas estancadas:

A) el cacao
B) la pdlvora
C) el azdcar

96. ¢Con qué impuesto se relaciona la serie documental de los amillaramientos?

A) La contribucién de inmuebles, cultivo y ganaderia.
B) La contribucion industrial y de comercio.
C) La contribucion de usos y consumos.

97. ¢Qué desamortizacién afecté tanto a bienes eclesiasticos como civiles?

A) La desamortizacion de Mendizabal (1836)
B) La desamortizacion de Espartero (1841)
C) La desamortizacién de Madoz (1855)

98. Las Audiencias Provinciales que se crean en 1882 tenian competencias:

A) sélamente en materia civil.
B) sélamente en materia penal.
C) tanto en materia civil como penal.

99. ;En qué aino se suprime la jurisdiccion especial de responsabilidades politicas?

A) 1939
B) 1945
C) 1966

100. ¢;Qué Archivo llegé a incluir entre sus fondos alguno procedente de la Organizacion Sindical
Espaiiola (Sindicato Vertical)?

A) El Archivo Histérico de CCOO de Andalucia

B) El Archivo de Izquierda Unida de Cadiz
C) El Archivo Histérico de UGT de Andalucia
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PARTE TEORICA. PREGUNTAS DE RESERVA

151.

152.

153.

154.

155.

La organizacion y funcionamiento de la Comision de Impacto de Género en los Presupuestos
de la Comunidad Auténoma de Andalucia, se regula en el:

A) Decreto 20/2010, de 2 de febrero.
B) Real Decreto 20/2010, de 2 de febrero.
C) Ley Organica 20/2010, de 2 de febrero.

¢En qué elementos se subdivide el apartado “Selecciéon” del formulario en vigor (aprobado en
2002 por la Comision Andaluza de Valoracion de Documentos) para la realizacion de los
estudios de identificacion y valoracion de series documentales?

A) Propuesta de eliminacién, plazos de transferencias y Archivos responsables.
B) Propuesta de seleccion, muestreo y plazos de transferencias.
C) Eliminacion, conservacion y plazos de transferencias.

En un documento, el Crismon es:

A) El monograma de la Cruz.
B) El monograma de Cristo.
C) El monograma del Papa.

El articulo 37.3 del Decreto 622/2019, de 27 de diciembre, de administracion electronica,
simplificacién de procedimientos y racionalizaciéon organizativa de la Junta de Andalucia,
estipula que los sitemas de informaciéon que produzcan o custodien documentos electrénicos
se inscribiran en:

A) el Registro de Procedimientos y Servicios de la Junta de Andalucia.
B) el Registro General de los Sistemas de Informacion de la Junta de Andalucia.
C) el Catalogo de Aplicaciones Informaticas de la Junta de Andalucia.

Por regla general, el papel moderno de fabricacion mecanizada esta compuesto,
principalmente, por:

A) trapos usados

B) fibras de proteina animal
C) fibras procedentes de la madera
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PARTE PRACTICA. PREGUNTAS ORDINARIAS Y EVALUABLES

SUPUESTO PRACTICO 1

El supuesto practico que se presenta a continuacion ha sido elaborado a partir de una situacion
ficticia, con el Unico fin de proporcionar el contenido adecuado para la realizacion de este examen.
La familia de D. Emiliano Garcia Puertas, un antiguo militante del Partido Socialista, vecino de
Linares y fallecido en 1990, conserva todavia testimonios escritos de su vida y su actividad politica
en los afnos de la Republica y la Guerra Civil, asi como de su exilio en Francia y su vuelta a Espaina
en los afnos 70 del pasado siglo. Sus hijos y nietos atesoran esos documentos y les cuesta
desprenderse de ellos, pero al mismo tiempo quieren que se conserven adecuadamente y que se
pongan a disposicion de los investigadores, por lo que estan considerando depositarlos en un
Archivo publico. Después de consultarlo con algunas personas, deciden ponerse en contacto con
el Archivo General de Andalucia.

101. Como titulares de los documentos, interesados en hacer un depdsito voluntario en un Archivo
de titularidad autonémica, ¢a quién tienen que solicitarlo segun el Reglamento del Sistema
Andaluz de Archivos (en adelante RSAA), aprobado por Decreto 97/2000, de 6 de marzo?

A) A Presidencia de la Junta de Andalucia
B) Ala Consejeria de Cultura
C) Ala Direccion del Archivo General de Andalucia

102. ;Qué debe acompanar la solicitud de depésito segun el RSAA?

A) Una relacién de los documentos a depositar.
B) Una valoracion de los documentos a depositar.
C) Una acreditacion juridica de la propiedad de los documentos que se van a depositar.

103. Segun el RSAA, a las personas interesadas en hacer un depdsito hay que advertirles que el
plazo de constituciéon de depdsitos NO puede ser inferior a:

A) 5 afnos
B) 10 anfos
C) 15 afos

104. ¢ Cual de estos criterios NO se tendra en cuenta preferentemente a la hora de decidir en qué
Archivo se efectuara el depésito, segun el RSAA?

A) La propuesta de Archivo que hacen los interesados.
B) La provincia de origen de la persona generadora del fondo.
C) La existencia de fondos documentales relacionados.

105. En el cuadro de organizacion de fondos del archivo donde se depositen los documentos ¢ qué
lugar ocuparian los documentos depositados?

A) Fondos familiares y personales
B) Fondos de asociaciones y fundaciones
C) Colecciones

106. Se procede a la instalaciéon del contenido del depdsito en el Archivo y, entre los documentos
que vamos a ingresar, hay algunos de gran formato (carteles, planos, etc.). Seria
recomendable la instalarlos de estos ultimos en:

A) marcos de su tamario

B) planeros, separados por el papel adecuado
C) cajas normalizadas de archivo
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107.

108.

109.

110.

1.

112.

113.

Un usuario del Archivo donde se ha efectuado el depdsito quiere consultar la partida de
defuncion y otros documentos personales de D. Emiliano. Puede hacerlo:

A) si las condiciones del depdsito lo permiten.
B) libremente.
C) si previamente se disocian los datos de caracter personal.

Otra usuaria quiere investigar la correspondencia de D. Emiliano con algunas personas
fallecidas entre 2018 y 2020; correspondencia en la que ademas se revelan datos de caracter
intimo. Tendra acceso:

A) si las condiciones del depdsito lo permiten.
B) libremente.
C) si previamente se disocian los datos de caracter personal.

En el caso en que estos investigadores soliciten reproducciones de estos documentos, segun
el RSAA ;en qué soporte se realizaran dichas reproducciones?

A) Con caracter general, las reproducciones se realizaran en los soportes que los Archivos
consideren mas econémicos.

B) Con caracter general, las reproducciones se realizaran en los soportes que los Archivos
consideren mas convenientes desde el punto de vista de la conservacion de los documentos.

C) Con caracter general, las reproducciones se realizardn en los soportes que los interesados
consideren mas adecuado para el desarrollo de su investigacion.

D. Emiliano Garcia Puertas fue procesado judicialmente por su actividad politica al término de
la Guerra Civil. Un investigador nos pregunta donde se encuentra ese proceso. Le decimos
que podria estar en:

A) el Archivo Histérico Provincial de Jaén
B) el Archivo Histdrico del Tribunal Militar Territorial Segundo (Sevilla)
C) el Archivo General de la Administracion (Alcala de Henares)

También le interesa saber donde esta el expediente de responsabilidades politicas que se
formé contra D. Emiliano tras ese proceso. Le decimos que podria estar en:

A) el Archivo Histérico Provincial de Jaén
B) el Archivo Histdrico del Tribunal Militar Territorial Segundo (Sevilla)
C) el Archivo General de la Administracion (Alcala de Henares)

Para presentar estos fondos se decide celebrar una exposicién, haciéndola coincidir con el Dia
Internacional de los Archivos ;En qué fecha se conmemora el Dia Internacional de los
Archivos?

A) 11 de julio
B) 24 de marzo
C) 9 de junio

A la hora de plantearnos la duracion de la exposicion ;Cual de las siguientes tipologias
expositivas NO tiene una duracién limitada?

A) Exposiciéon temporal

B) Exposicion permanente
C) Exposicion itinerante
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114.

115.

116.

117.

118.

119.

120.

Se decide incluir en la muestra documentos complementarios de otros Archivos de nuestra
red. Segun el RSAA ;con qué plazo de tiempo hay que solicitar un documento para ser
exhibido en una exposicion?

A) Seis meses
B) Dos meses
C) Tres meses

Cuando en un préstamo para exposiciones nos piden un facility report se refieren a:

A) un informe de la instalaciones
B) un seguro para el préstamo
C) una autorizacion para el préstamo

En el préstamo para exposiciones de documentos de archivo el seguro mas comun es:

A) el seguro clavo a clavo
B) el seguro a terceros
C) el seguro antincendios

Entre la clausura de la exposicidon y el desmontaje de la misma debe transcurrir un espacio de
tiempo:

A) prolongado, entre tres y cuatro meses, para realizar el desmontaje con todas las medidas de
seguridad.

B) minimo para no sobrexponer los documentos a los peligros potenciales del espacio expositivo.

C) entre uno y dos meses, para coordinar el desmontaje y la devolucion.

En el Sistema de informacién Estadistico (SIE) indicaremos:
A) solamente el numero de visitantes de la exposicion.
B) el numero de visitantes de la exposicion y distribucién por sexos.

C) el niumero de visitantes de la exposicion y distribucion por sexos y edades

Tenemos la intencion de digitalizar los fondos depositados. Ademas de para la preservacion,
una razon para digitalizar los documentos de un archivo es:

A) para aumentar la coleccién de nuestro archivo
B) para facilitar el acceso
C) para facilitar el intercambio de documentos con otros archivos.
Si tenemos que instalar y digitalizar documentos en formato DIN A3 estamos hablando de:
A) 420 x 210 mm

B) 210 x 297 mm
C) 420 x 297 mm

17 de 18



PARTE PRACTICA. PREGUNTAS DE RESERVA

156. Una investigadora pregunta déonde puede encontrar otros archivos personales de militantes
socialistas. Entre otros Archivos, podemos dirigirles al:

A) Archivo Histérico Provincial de Jaén
B) Archivo Histdrico Provincial de Cordoba
C) Archivo Historico de la UGT de Andalucia
157. De aquellos documentos que nos soliciten copias, debemos consignar en las estadisticas SIE:
A) las copias analdgicas y digitales, ademas de las certificaciones.
B) solo las copias analégicas y digitales.
C) sdlo las certificaciones.
158. El formato PDF hace referencia a:
A) Print Document Format

B) Portable Digital Format
C) Portable Document Format
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