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Criterios generales

1.

Se constata la necesidad de homogeneizar las estructuras basicas minimas de los
Servicios Comunes de Tramitacion (SCT) en sus distintos ambitos, a fin de garantizar
la adecuada distribucion de funciones, equilibrio de cargas y eficacia en la tramitacion
procesal.

Dichas estructuras se fijan con caracter adaptable, en funcion del volumen de asuntos
y de las particularidades organizativas de cada partido judicial, conforme a lo previsto
en la Ley Organica del Poder Judicial, la Ley 6/1985, y en las Instrucciones del
Secretario de Gobierno del TSJA sobre ordenacién funcional de los servicios
comunes







2-AREA PENAL, VIGILANCIA PENITENCIARIA Y MENORES
PENAL

VIGILANCIA PENITENCIARIA

El reparto y asignacion del trabajo se realizard por el Director/a del Servicio, mediante
anexo de distribucion interna, garantizando en todo caso la proporcionalidad de la carga
de trabajo entre los integrantes del equipo y la adecuada atencion de los plazos procesales.

MENORES

El equipo de menores quedara estructurado en dos grupos:

y

2. Grupo 2 — Resolucion

Grupo 1 - Tramitacion: expedientes de reforma, piezas separadas, medidas
cautelares, responsabilidad civil, pruebas y sefialamiento.

recursos: dictado de sentencia, notificacion de la misma




tramitacion de los recursos procedentes.

Teniendo en cuenta que el nimero de funcionarios en RPT es escaso, la posibilidad de
realizar grupos de trabajo para desempefiar la tramitacion se hace mas complicado, por
lo que el Director determinara el trabajo a realizar por los funcionarios agrupando
grupos

3-AREA CIVIL/FIC/MERCANTIL

CIVIL

El Servicio Comin de Tramitacion (SCT) — Equipo Civil o de Primera Instancia se
organizara en los siguientes grupos funcionales:
Grupo 1 — Monitorios. Y Cambiarios

Grupo 2 — Verbales.
Grupo 3 — Ordinarios y procedimientos especiales.

Grupo 4 — Jurisdiccion voluntaria y otros asuntos: abarca procedimientos no
comprendidos en los grupos anteriores.

Grupo 5 — Clausulas abusivas o clausula suelo

Se acuerda que el Director/a del Servicio Comun de Tramitacion podra valorar la
creacion de otros grupos, especializado en materias concretas o en atencion al volumen y

caracteristicas del iartido |'udicial.

EQUIPO FAMILIA (FIC)
La organizacion basica se establece conforme a los siguientes criterios:

Grupo Familia 1 — Procedimientos de mutuo acuerdo y resto: incluye los
expedientes de separacion, divorcio, liquidacion de gananciales, visitas, oposicion a
actos administrativos e incidentes.

Grupo Familia 2 — Procedimientos contenciosos: asumird los procedimientos de
familia con oposicion.

Grupo Familia 3 — Jurisdiccion voluntaria: tramitara los procedimientos relativos a
medidas de apoyo al ejercicio de la capacidad juridica, internamientos involuntarios,
proteccion de menores y adopciones.

Se acuerda que el Director/a del Servicio podra valorar la creaciéon de un cuarto grupo,
destinado exclusivamente a medidas de apoyo al ejercicio de la capacidad cuando el
volumen justifique,asi como agrupar o aumentar algun grupo en base a la lantilla




EQUIPO MERCANTIL

El ambito mercantil se estructura con el siguiente disefio basico:

Grupo 1 — Concursal: tramitacion integra de los procedimientos concursales,
incluyendo piezas, incidentes y fase de liquidacion.

Grupo 2 — Declarativos y medidas cautelares: comprende los juicios ordinarios,
verbales, medidas cautelares y demds asuntos de competencia mercantil.

Se faculta al Director/a del SCT para valorar la creacion de un tercer grupo
especializado en admision Concursal, con el fin de atender la carga inicial derivada de la
presentacion de solicitudes. Teniendo en cuenta que el nimero de funcionarios es muy escaso,
la posibilidad de realizar grupos de trabajo para desempefiar la tramitacion se hace mas
complicado, por lo que mediante distribucién interna el Director determinarad el trabajo a
realizar por los funcionarios. Dada la especialidad del 6rgano continuara tramitando los

asuntos iue llevaba hasta la fecha.

4-AREA SOCIAL

El Servicio Comun de Tramitacion del orden social se estructurard en dos equipos basicos:
Equipo 1 — Inicio y resolucion (sin netificacion): comprendera las fases de
admision, tramitacion, senalamiento Juicio y dictado de resolucion. El reparto se
efectuara por division numérica de procedimientos.

Equipo 2 — Notificacion de resoluciones finales y recursos: encargado de la gestion
y control de notificaciones, plazos y remision de actuaciones en segunda instancia o
suplicacion.

Cada Director/a podra establecer un sistema propio de atencion a conciliaciones
anticipadas, y valorar la creacién de un grupo especifico de despidos, diferenciado del resto de

ﬁrocedimientos, si las circunstancias lo aconsei'an.

5- AREA CONTENCIOSO-ADMINISTRATIVA
El equipo contencioso-administrativo se organizara en dos grupos funcionales:

Grupo 1 - Procedimientos abreviados: tramitard integramente los abreviados,
incluyendo sentencia y recursos.

Grupo 2 — Procedimientos ordinarios y derechos fundamentales: asumira los
ordinarios, los procedimientos de tutela de derechos fundamentales, incidentes y
demads asuntos, con tramitacion completa hasta sentencia y recursos.

El Director podra acordar la reduccion de los grupos o su ampliacion a la vista de la
carga y planta existente.































En el desarrollo de su actividad y ejercicio de sus funciones, el articulo 454.5 de la
Ley Organica del Poder Judicial dispone que los letrados de la Administracion de Justicia
promoveran el empleo de los medios técnicos, audiovisuales e informaticos de
documentacion con que cuente la unidad donde prestan sus servicios.




A tal fin, los letrados de la Administracion de Justicia y en especial la persona titular
de la direccion del Servicio Comun de Tramitacion, impulsaran la aplicacion de medios
electrénicos a los procesos de trabajo y a la gestion de los procedimientos judiciales, a partir
de las herramientas tecnoldgicas disponibles y las que se pudieran habilitar por la Consejeria
de Justicia, Administracion Local y Funcion Publica; de tal forma que el expediente judicial
electrénico serd el tnico valido y disponible.
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